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Vista  la  relazione  del  Funzionario  dell’Ufficio  Gare,  Appalti  e  Contratti  -  SUA che  di
seguito integralmente si riporta:

“PREMESSO CHE:

1.con Determinazione Dirigenziale RCG n. 3457/2023 del 28/12/2023 (N° DetSet 457/2023
del 28/12/2023) è stato stabilito di avviare la procedura negoziata con previa indagine di
mercato  per  l’affidamento  del  servizio  di  raccolta  e  recapito  degli  invii  postali  del
Comune di Matera, individuando, quale criterio di selezione del contraente, quello del
prezzo più basso;

2. con Determinazione Dirigenziale RCG n° 3482/2023 del 29/12/2023 è stato approvato
l’avviso  esplorativo  finalizzato  ad  individuare  gli  operatori  economici  interessati  ad
essere  invitati  alla  procedura  negoziata  per  l’affidamento  del  servizio  di  raccolta  e
recapito degli invii postali del Comune di Matera;

3. in  pari  data, il  suddetto  avviso è stato pubblicato sulla  piattaforma telematica di  e-
procurement del Comune di Matera;

4. con  successiva  deliberazione della  Giunta  Comunale  n.14/2024  del  17/01/2024 ad
oggetto  “Servizio  di  raccolta  e  recapito  degli  invii  postali  del  Comune  di  Matera.
Modifica criterio di aggiudicazione nuova procedura di gara. Indirizzo”, al cui integrale
contenuto ad ogni effetto si rinvia, è stato disposto di:
«[…] 5) modificare l’indirizzo concernente il criterio di aggiudicazione della procedura di
gara rispetto a quello indicato con la D.G.C. n. 209/2021 del 14/07/2021, prevedendo
che  la  nuova  procedura  di  gara  per  l’affidamento  dei  servizi  postali  per  la
corrispondenza del Comune di Matera di cui all’oggetto sia aggiudicata con il criterio
dell’offerta economicamente più vantaggiosa, con l’attribuzione di un punteggio max di
70 punti per l’offerta tecnica e di un punteggio max di 30 punti per l’offerta economica,
quest’ultima da ricavarsi, come in tutte le precedenti procedure, attraverso offerte al
massimo ribasso sulle ultime tariffe ufficialmente applicate da Poste Italiane SpA per i
servizi postali corrispondenti;
6) stabilire che, per il prosieguo, Servizio Protocollo e Ufficio Gare, Appalti, Contratti –
SUA comunale, per quanto di rispettiva competenza, terranno conto dell’indicazione di
cui  al  superiore  punto  5,  adeguandovi  conseguentemente  gli  atti  di  rispettiva
competenza.»;

5. in recepimento dei nuovi indirizzi di Giunta, con Determinazione RCG N° 373/2024 del
08/02/2024, è stato stabilito:
- di  annullare  e  sostituire  la  precedente  determinazione  dirigenziale  DetSet  n.

457/2023 del 28/12/2023 - RCG n. 3457/2023 del 28/12/2023 ad oggetto “Servizio
di raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Matera. Approvazione atti
per avvio procedura di gara. CIG A041532691”, conseguentemente all’adozione
della  deliberazione  della  Giunta  Comunale  n.14/2024  del  17/01/2024,  ed,  in
particolare, in conseguenza di quanto stabilito al relativo punto 6);

- di  prevedere  nuovamente  l’avvio  della  procedura  di  gara  per  l’affidamento  del
servizio di raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Matera, dando atto
che con la deliberazione di  G.C. n.  13/2024 del  17/01/2024 è stato adottato il
Programma Triennale degli acquisti di beni e servizi 2024/2026 ai sensi dell’art. 37



del  D.lgs.  n.36/2023,  nel  quale  è,  tra  gli  altri,  previsto  l’intervento  riferito
all’affidamento  dei  servizi  postali  per  la  corrispondenza  in  oggetto,  come  da
richiesta/comunicazione dirigenziale di questo Settore Prot. n. 0138199/2023 del
07/12/2023;

- di individuare, ai sensi del richiamato art.192 del D. Lgs. n.267/2000 e ss.mm.ii.,
nonché  del  disposto  del  secondo  comma  dell'art.17  del  D.lgs.  n.36/2023,  gli
elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione del contraente come di
seguito riportati:
a) il fine che il contratto intende perseguire è quello di provvedere al servizio di

raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Matera;
b) l’oggetto del contratto è il predetto servizio; la sua forma sarà quella pubblica

ammnistrativa; le clausole sono esplicitate nel Capitolato Speciale d’Appalto
con relativo Allegato 1, a cui si rinvia; la durata dell’affidamento è prevista in 5
(cinque)  anni  dall’avvio  del  servizio,  stabilendo  che,  sussistendone  i
presupposti,  potrà anche disporsi  l’esecuzione d’urgenza del  servizio,  nelle
more della stipula del contratto, ai sensi dell’art.17, commi 8 e 9 del D. Lgs.
n.36/2023, e con la previsione di espressa opzione di proroga di ulteriori 6
(sei) mesi, laddove alla scadenza non sia ancora stato avviato il servizio da
parte del nuovo operatore affidatario;

c) il valore stimato dell’appalto in oggetto è determinato nel complessivo importo
massimo di € 484.000,00 oltre Iva, sulla base della spesa annua stimata di €
88.000,00 oltre Iva (considerando la spesa sostenuta al medesimo titolo negli
ultimi 3 anni, la tipologia di prodotti postali e di invii utilizzati nell’ultimo triennio,
l’aggiornamento delle tariffe di Poste Italiane SpA di riferimento, ed al lordo del
ribasso percentuale offerto dall’attuale affidatario del servizio) e della durata
massima dell’affidamento di 5 anni più ulteriori 6 mesi di eventuale proroga; la
modalità  di  scelta  del  contraente  individuata,  trattandosi  di  appalto
“sottosoglia” rispetto alla soglia di rilevanza europea prevista nell’importo di €
750.000,00 dall’art.14, comma 1 lett.  d)  del  D. Lgs. n.36/2023 per i  servizi
ricompresi  nell’allegato  XIV  alla  direttiva  2014/24/UE (servizi  postali  per  la
corrispondenza – CPV 64112000-4), è quella della procedura negoziata senza
bando di cui al disposto dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D. Lgs. n.36/2023,
preceduta,  come  nella  precedente  selezione  del  contraente,  da  un  avviso
pubblico per l’acquisizione di manifestazioni di interesse all’invito, all’esito del
quale si prevede di invitare alla successiva procedura tutti gli O.E. interessati,
senza limitazione di numero; per il criterio di aggiudicazione dell’appalto si farà
ricorso  al  criterio  dell’offerta  economicamente  più  vantaggiosa,  con
l’attribuzione di un punteggio di max 70 punti per l’offerta tecnica, come da
scheda valutazione offerta tecnica indicante criteri di valutazione con correlati
punteggi  massimi  e  formula/modalità  per  attribuzione  punteggi,  e  di  un
punteggio di max 30 punti per l’offerta economica, quest’ultima da ricavarsi
attraverso offerte al massimo ribasso sulle tariffe applicate da Poste Italiane
SpA per i servizi postali corrispondenti, prendendo a riferimento le tariffe da
ultimo aggiornamento in vigore dal 18/12/2023; la procedura negoziata sarà
aggiudicata anche in presenza di una sola offerta formalmente valida, purché



ritenuta congrua e conveniente;
- di fare presente, in relazione alla modifica del criterio di aggiudicazione, che - per

quanto  i  servizi  in  oggetto  abbiano caratteristiche palesemente  standardizzate,
consistendo  in  prestazioni  connotate  da  elevata  ripetitività  e  prive  di  elementi
personalizzabili (ad esempio di portata tecnologica o innovativa), in relazione alle
quali  è  difficilmente  immaginabile  un  apporto  del  concorrente  tale  da  alterare
l’aspettativa di  una prestazione uniforme, dal  che, per ragioni di  economicità e
speditezza  nelle  procedure  di  gara  fin  qui  svolte,  il  ricorso  al  criterio  di
aggiudicazione  del  minor  prezzo  -  si  è  ritenuto  di  poter  rivedere  il  criterio  di
aggiudicazione della nuova procedura di gara, prevedendo, in luogo del criterio del
minor prezzo, il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa come previsto
per i servizi ad alta intensità di manodopera dall’art.108, comma 2, lettera a) del D.
Lgs. n.36/2023, considerata la qualifica per così dire in astratto dei servizi postali
come “servizi  ad alta  intensità  di  manodopera”  di  cui  alle  Linee Guida ANAC-
AGCOM n. 16/13.04.2022 per l’affidamento degli appalti pubblici di servizi postali
(per quel che possano qui rilevare, attesa la loro approvazione avuto riguardo al, e
nell’ambito del, superato quadro normativo definito dall’allora vigente Codice dei
contratti pubblici approvato con il D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.), e considerato
che la percentuale di  incidenza del  costo della manodopera sull’importo annuo
dell’appalto da affidare, quale si rileva, in via di stima, dai dati riferiti al biennio
(2022-2023) dell’ultimo affidamento in corso, si attesta su circa il 48- 49%, e quindi
su una percentuale prossima al 50% dell’importo annuo stimato d’appalto (nello
specifico, il costo della manodopera nell’ultimo biennio di appalto è stato di circa €
42.670,00/anno su un importo stimato d’appalto di € 88.000,00/anno IVA esclusa);

- di  precisare,  ad  ogni  buon conto,  che,  sulla  base  dei  dati  riferiti  al  personale
impiegato nel servizio di cui a quest’ultimo affidamento, relativamente all’appalto
de  quo  ed  al  tipo  di  attività  che  ne  costituiscono  oggetto,  avuto  riguardo  alle
generali modalità di impiego del personale addetto, non sussistono in concreto le
condizioni  oggettive  per  l’applicazione  di  una  clausola  sociale  (oggi  a  termini
dell’art.  57  del  vigente  Codice  Appalti)  propriamente  finalizzata  alla  stabilità
occupazionale  di  specifici  addetti  al  servizio,  in  quanto  il  personale  impiegato
dall’O.E. affidatario in quota parte nell’esecuzione dei servizi oggetto dell’appalto
del Comune di Matera, opera, fino a saturazione della propria capacità operativa,
in diversi altri servizi e commesse;

- di dare atto, in particolare, che l’avvio del servizio a seguito della procedura di
gara in parola è presumibilmente stimato dal 1° luglio 2024 e che la spesa annua
massima presunta come occorrente per l’appalto di servizi in oggetto è stimata in
€ 88.000,00 oltre Iva, e quindi nel complessivo importo annuo di € 107.360,00 Iva
compresa al 22% sugli importi imponibili ai fini IVA, in considerazione che vi sono
anche  importi  ed  operazioni  IVA esente  (considerando  la  spesa  sostenuta  al
medesimo titolo negli ultimi 3 anni, la tipologia di prodotti postali e di invii utilizzati
nell’ultimo  triennio,  l’aggiornamento  delle  tariffe  di  Poste  Italiane  SpA  di
riferimento, ed al lordo del ribasso percentuale offerto dall’attuale affidatario del
servizio);

- di approvare la documentazione tecnico-amministrativa predisposta dal RUP Dr.



Vito Vitullo, come qui di seguito riportata, che, pur costituendo parte integrante
formale e sostanziale del presente atto, non è allo stesso materialmente allegata
ma resta depositata agli atti:

a) Capitolato Speciale d’Appalto con relativo Allegato 1 “Caratteristiche tecniche
del servizio”;

b) Scheda valutazione offerta tecnica indicante criteri di valutazione con correlati
punteggi massimi e formula/modalità per attribuzione punteggi;

c) Prospetto tariffe unitarie di  riferimento per formulazione offerta economica al
massimo ribasso unico percentuale (tariffe applicate da Poste Italiane SpA per i
servizi postali corrispondenti da ultimo aggiornamento in vigore dal 18/12/2023);

- di delegare l’Ufficio Gare, Appalti, Contratti-SUA, avente sede presso il Comune di
Matera  e  costituto  con  deliberazione  di  G.C.  n.  292  del  30/09/2021,
all’espletamento endoprocedimentale della gara e alla relativa indizione, secondo
le indicazioni stabilite nella documentazione tecnico-amministrativa approvata con
la presente determinazione, precisando che:
-  la  procedura  di  gara  sarà  espletata  sulla  piattaforma del  Comune di  Matera
raggiungile sul sito https://gare.comune.matera.it;
- le manifestazioni di interesse e le successive fasi della procedura, comprese le
offerte, saranno inoltrate per via telematica con le modalità indicate nella lettera
d’invito;
- unitamente alla presente determinazione, il RUP trasmetterà all’Ufficio Gare la
documentazione  tecnico-amministrativa  qui  approvata,  da  inserirsi  nella
documentazione di gara;

- di precisare, nello specifico, che la stazione appaltante si riserva di aggiudicare il
servizio anche in presenza di un’unica offerta formalmente valida, purché ritenuta
congrua  e  conveniente,  stabilendo  al  contempo  che  la  medesima  stazione
appaltante non procederà all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente
o idonea in relazione all’oggetto del contratto;

- di confermare la prenotazione della spesa occorrente per l’affidamento in oggetto,
di  cui  alla  precedente  determinazione  dirigenziale  di  questo  Settore  DetSet  n.
457/2023 del 28/12/2023 – RCG n. 3457/2023 del 28/12/2023, dall’avvio stimato
del nuovo affidamento (1° luglio 2024) e per il prosieguo in relazione alla durata
prevista (5 anni dall’avvio del servizio con opzione di proroga di ulteriori 6 mesi),
sui  capitoli  U  771/1  e  771/3  del  bilancio,  dall’annualità  2024  relativamente  al
periodo dal  1°  luglio  al  31 dicembre,  e per  le  successive annualità  dei  bilanci
interessati, e più precisamente:
- il complessivo importo di € 53.680,00 (di cui € 44.000,00 per imponibile, ed €
9.680,00  per  IVA  al  22%)  per  il  periodo  1°  luglio-31  dicembre  2024,  con
imputazione  per  €  40.500,00  sul  Cap.771/1 e  per  €  13.180,00  sul  Cap.771/3
bilancio annualità 2024;
- il complessivo importo annuo di € 107.360,00 (di cui € 88.000,00 per imponibile,
ed € 19.360,00 per IVA al 22%) per l’anno 2025, con imputazione per € 80.000,00
sul Cap.771/1 e per € 27.360,00 sul Cap.771/3 bilancio annualità 2025;



- il complessivo importo annuo di € 107.360,00 (di cui € 88.000,00 per imponibile,
ed € 19.360,00 per IVA al 22%) per l’anno 2026, con imputazione per € 80.000,00
sul Cap.771/1 e per € 27.360,00 sul Cap.771/3 bilancio annualità 2026;
- il restante complessivo importo di € 322.080,00 con annotazione per memoria
con  vincolo  di  inserimento  nei  bilanci  di  previsione  dal  2027  al  2029,  con
imputazione per € 240.000,00 sul Cap.771/1 e per € 82.080,00 sul Cap.771/3 fino
a completa esecuzione del contratto;

6. con successiva Determinazione RCG N° 521/2024 del 16/02/2024 (N° DetSet 34/2024
del 16/02/2024) è stata avviata una nuova “indagine di mercato, con pubblicazione per
numero 15 (quindici)  giorni  di  un apposito  avviso sul  portale  di  e-procurement del
Comune di Matera, raggiungibile al link https://gare.comune.matera.it,  finalizzata ad
individuare operatori  economici  da invitare alla procedura negoziata,  ai  sensi  delle
disposizioni  di  cui  dell’art.  50,  comma  1,  lett.  e)  del  D.  Lgs.  n.36/2023,  per
l’affidamento  del  servizio  postale  di  ritiro,  lavorazione,  spedizione  e  recapito  della
corrispondenza semplice e raccomandata (in sintesi,  servizio di  raccolta e recapito
degli invii postali) del Comune di Matera” e approvata la relativa documentazione;

7. in data 21/02/2024, previa trasmissione della Scheda P7_1_3 ad ANAC e acquisizione
del CIG B06EA04B64 da parte del RUP, la procedura è stata pubblicata sul portale di
e-procurement del Comune di Matera al link: https://gare.comune.matera.it/N/G00335;

8. con nota  acquisita  al  Prt.G.  0022951/2024 -  I  -  23/02/2024,  rubricata  “Servizio  di
raccolta  e  recapito  degli  invii  postali  del  Comune  di  Matera.  Comunicazione  di
variazione”, il RUP ha comunicato all’Ufficio Gare, Appalti e Contratti - SUA:
“Diversamente  da  quanto  comunicato  con  nota  Prot.  n.0146126/2023  -I-  del
29/12/2023 in ordine ai requisiti di capacità tecnico – professionale, non si ritiene di
confermare la richiesta del possesso dei requisiti di cui alle lettere b) e c) del punto 2
della predetta comunicazione nella prossima procedura di gara.
La modifica del criterio di aggiudicazione, ora criterio dell’offerta economicamente più
vantaggiosa, ed il  principio di  massima partecipazione suggeriscono di ampliare la
platea degli operatori partecipanti alla procedura, e pertanto di eliminare i requisiti di
cui alle lettere b) e c) sopradetti, confermando tutti gli altri. Con l’occasione, si chiede
di considerare, relativamente ai requisiti di cui al punto 2 lettera a) ed al punto 3, quale
triennio di riferimento, gli anni 2021-2022-2023”;

9. con successiva Determinazione RCG N° 772/2024 del 04/03/2024 è stato stabilito di:
- PRENDERE ATTO del contenuto della sopra richiamata nota Prt.G. 0022951/2024 - I
-23/02/2024 con la quale il RUP ha richiesto di apportare all’ “Avviso di Indagine di
Mercato  finalizzata  ad  individuare  operatori  economici  da  invitare  alla  procedura
negoziata per l’affidamento del servizio postale - servizi di raccolta e recapito degli
invii  postali  del  Comune  di  Matera”  le  modifiche  richiamate  in  premessa  e,
conseguentemente, DI MODIFICARE l’Avviso di Indagine di Mercato e il modello di
istanza  di  partecipazione  approvati  con  Determinazione  RCG  N°  521/2024  del
16/02/2024 che si allegano al presente provvedimento nelle nuove versioni;
- DARE ATTO che rimangono invariate tutte le altre clausole previste dall’Avviso di
Indagine  di  Mercato  non  interessate  dalle  variazioni  indicate  nella  nota  Prt.G.
0022951/2024 - I - 23/02/2024;
-  PROROGARE  il  termine  per  la  presentazione  delle  istanze  di  partecipazione

https://gare.comune.matera.it/N/G00335


fissandolo alle ore 10:00 del 20/03/2024;

DATO ATTO CHE entro il termine di scadenza dell’Indagine di Mercato del 20/03/2024,
ore 10:00, sono pervenute n.6 (sei) istanze di manifestazioni di interesse;

RITENUTO, pertanto, di dover procedere ad invitare alla procedura in oggetto tutte le
ditte  che  hanno  presentato  istanza  di  manifestazione  di  interesse,  conformemente  a
quanto  disposto  dall’art.  6  dell’Avviso  di  Indagine  di  Mercato  ai  sensi  del  quale  la
Stazione Appaltante  “si riserva di invitare tutti gli operatori che presentato candidatura,
qualunque sia il numero delle istanze pervenute”;

RICHIAMATI
- la deliberazione di G.C. n. 124 del 10/05/2021 con la quale è stato istituito l’Ufficio Gare
– SUA del Comune di Matera;
-  la  deliberazione  di  G.C.  n.  292  del  30/09/2021  con  la  quale  è  stato  approvato  il
Regolamento sull’ordinamento del suddetto Ufficio;
-  l’art.  3 del  summenzionato Regolamento, disciplinante “Funzioni  e criteri  generali  di
organizzazione dell’Ufficio Gare Appalti e Contratti – SUA”;
- la nota Prt.G. 0017546/2024 - I - 09/02/2024 con la quale il RUP ha trasmesso all’Ufficio
Gare  i  dati  ed  i  documenti  indicati  all’articolo  4  del  suindicato  Regolamento  sul
funzionamento  e  l’organizzazione  dell’Ufficio  gare  al  fine  dell’espletamento  della
endoprocedura di gara;

RILEVATA LA NECESSITA’, pertanto, di procedere all’approvazione della
documentazione di gara consistente in:
- Lettera di Invito;
- Domanda di partecipazione;
- Patto di Integrità; 
- e-DGUE;
- Protocollo di Intesa per la Legalità;

VISTI:
- il D.Lgs. 267/2000 ss.mm.ii.;

- lo Statuto comunale;

- il Regolamento comunale sul funzionamento della SUA del Comune di Matera;

- il D.Lgs. 36/2023;

- l’ ALLEGATO II.1 al D.Lgs. n. 36/2023, rubricato “Elenchi degli operatori economici
e indagini di mercato per gli affidamenti di contratti di importo inferiore alle soglie di
rilevanza europea”;

SI PROPONE

Di determinare per tutte le motivazioni espresse in premessa, da considerarsi quale parte
integrante e sostanziale del presente provvedimento, come segue:

1. DI  APPROVARE la  seguente  documentazione  di  gara  relativa  alla  procedura
negoziata  ai  sensi  dell’art.  50,  comma  1,  lett.  e),  del  D.Lgs.  n.  36/2023  per



l’affidamento del “servizio postale di ritiro, lavorazione, spedizione e recapito della
corrispondenza semplice e raccomandata”, e precisamente:
- Lettera di Invito;
- Domanda di partecipazione;
- Patto di Integrità;
- e-DGUE;
- Protocollo di Intesa per la Legalità;

2. DI  PROCEDERE ad  invitare  gli  operatori  economici  che  hanno  manifestato
interesse all’Avviso, approvato con determinazione dirigenziale  Determinazione
RCG  N°  521/2024  del  16/02/2024,  come  modificato  con  successiva
Determinazione RCG N° 772/2024 del 04/03/2024, e pubblicato sul portale di e-
procurement  del  Comune  di  Matera,  raggiungibile  al  link
https://gare.comune.matera.it/N/G00335, inseriti  in apposito elenco allegato alla
presente determinazione, di cui si omette la pubblicazione ai sensi della vigente
normativa in materia, fissando il  termine di  presentazione delle offerte alle ore
10:00 del 02/05/2024;

3. DI  DISPORRE la  pubblicazione  del  presente  provvedimento  all’Albo  pretorio
online e di dare attuazione alle forme di pubblicità previste dall’art. 28 del D.Lgs.
36/2023;

4. DI DARE ATTO, altresì, che ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art.
147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000 e dal relativo regolamento comunale,
che  il  presente  provvedimento  non  comporta  riflessi  diretti  o  indiretti  sulla
situazione  economico  finanziaria  o  sul  patrimonio  dell’ente  e  pertanto,  non
necessitando del visto di regolarità contabile e dell’attestazione della copertura
finanziaria della spesa da parte del responsabile del servizio finanziario, diventa
esecutivo con la sottoscrizione del medesimo da parte del Dirigente del servizio
interessato.

Il  sottoscritto  responsabile  del  procedimento  dichiara  l’insussistenza  del  conflitto  di
interessi, allo stato attuale, ai sensi dell’art. 6 bis della legge 241/90 in relazione al citato
procedimento e della Misura M03 del Piano triennale della prevenzione della corruzione
e trasparenza”.

   Il FUNZIONARIO di E.Q.

Dott.ssa Valentina Casareale

IL SEGRETARIO GENERALE

Vista  la  su  estesa  relazione  del  responsabile  di  posizione  organizzativa  del  servizio
Contratti, Gare e Appalti - SUA;
Accertata la regolarità della procedura secondo le norme di cui alla Legge n. 136/2010;
Accertata  la  propria  competenza  all’adozione  del  presente  provvedimento  ai  sensi
dell’art.107 del D.Lgs. n.267/2000.



Ritenuta la stessa proposta sufficientemente motivata e condividendo e facendo propria
senza riserve il contenuto della medesima alla quale integralmente si rimanda;

D E T E R M I N A

Di approvare la proposta sopra esposta nella parte narrativa e dispositiva che si intende
qui  di  seguito  integralmente  e  materialmente  trascritta,  compresi  le  premesse  e  gli
allegati.
La presente determina viene pubblicata all’albo pretorio on – line del Comune di Matera,
affinché chiunque ne possa prendere visione.
Il  sottoscritto  Dirigente  del  Settore  “Segreteria  Generale  –  Organi  Istituzionali  –
Organizzazione  e  Gestione  del  Personale”  dichiara  l’insussistenza  del  conflitto  di
interessi, allo stato attuale, ai sensi dell’art.6 bis della legge 241/90 in relazione al citato
procedimento e della Misura M03 del Piano Triennale della prevenzione della corruzione
e della trasparenza.

IL SEGRETARIO GENERALE
     Dr.ssa Francesca Basta
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1. PREMESSE

Con Determinazione Dirigenziale RCG n. 373/2024 del 08/02/2024 (N° DetSet
42/2024 del 08/02/2024)  è stato stabilito di avviare la procedura negoziata
senza bando ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e), del D.Lgs. n. 36/2023 per
l’affidamento del servizio postale - servizi di raccolta e recapito degli invii
postali del Comune di Matera, con consultazione di almeno cinque operatori
economici da individuarsi a seguito di apposita indagine di mercato.

In data 21 febbraio 2024 è stato pubblicato l’“Avviso Pubblico di indagine di
mercato  finalizzata  ad  individuare  operatori  economici  da  invitare  alla
procedura  negoziata  per  l’affidamento  del  servizio  postale  -  servizi  di
raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Matera”, approvato con
Determinazione Dirigenziale del Servizio RCG N° 521/2024 del 16/02/2024
(N°  DetSet  34/2024  del  16/02/2024)  –  successivamente  rettificato,  con
Determinazione Dirigenziale RCG N° 772/2024 del 04/03/2024.

Sono  stati  invitati  a  partecipare  alla  presente  procedura  di  gara  tutti  gli
operatori  economici  che  hanno  presentato  la  propria  istanza  di
manifestazione  di  interesse  entro  il  termine  del  20  marzo  2024  indicato
nell’Avviso.

L’aggiudicazione della presente procedura avrà luogo con applicazione del
criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108,
comma 2, lett. a), D.Lgs. n. 36/2023 (di seguito nominato “Codice”).

La procedura di gara è espletata, ai sensi dell’art. 25, comma 2, del Codice,
attraverso  il  Portale  della  piattaforma  di  e-Procurement  del  Comune  di
Matera, raggiungibile all’indirizzo https://gare.comune.matera.it/.

Al  fine  del  corretto  utilizzo  della  piattaforma,  gli  operatori  economici
prendono visione della “Guida per la presentazione di un’offerta”, disponibile
nella Sezione “Istruzioni e Manuali” del Portale.

Luogo di esecuzione: Comune di Matera - codice NUTS ITF52.

CPV: 64112000-4;

Il Responsabile Unico di Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice, è il Dott.
Vito Vitullo.

Ai  sensi  dell’art.  83,  co.  2,  del  D.Lgs.  n.  36/2023  si  precisa  che  il
procedimento di  gara si  concluderà entro quattro mesi  dalla  trasmissione
della Lettera di invito ai sensi dell’art. 1, comma 1, lett. d), dell’Allegato I.3 al
Codice.

2. DOCUMENTAZIONE, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
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2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara è visibile all’operatore economico invitato nella
propria  Area  riservata  della  piattaforma  telematica.  Alla  scadenza  del
termine per la presentazione delle offerte, gli atti di gara saranno altresì resi
disponibili al permalink https://gare.comune.matera.it/N/G00335.
La documentazione di gara comprende:

 Lettera di invito;

 Domanda di partecipazione;

 M-DGUE;

 Patto d’integrità;

 Protocollo di intesa per la legalità; 

 Capitolato Speciale d’Appalto

2.2 COMUNICAZIONI E CHIARIMENTI
Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e
operatori  economici  sono  eseguiti  in  conformità  con  quanto  disposto  dal
decreto legislativo n. 82/05, tramite le piattaforme di approvvigionamento
digitale  e,  per  quanto  non  previsto  dalle  stesse,  mediante  utilizzo  del
domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-
quater,  del  decreto  legislativo  n.  82/05  o,  per  gli  operatori  economici
transfrontalieri,  attraverso  un  indirizzo  di  servizio  elettronico  di  recapito
certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. 

L’operatore  economico  può  richiedere  eventuali  chiarimenti  inerenti  alla
presente  procedura  di  gara  mediante  la  proposizione  di  quesiti  scritti,
formulati esclusivamente in lingua italiana e attraverso il  Portale, ai  sensi
dell'art. 29 del D.Lgs. n. 36/2023 entro le ore 10.00 del giorno 26/04/2024.

L’operatore economico, dopo aver effettuato l’accesso al Portale, secondo le
modalità specificate nella  Guida per la registrazione al Portale, individua la
presente  procedura  attraverso  la  voce  “Richieste  di  offerta”,  nell’Area
personale.  Nella  relativa  sezione  “Comunicazioni  riservate  al
concorrente”,  l’operatore  economico,  attraverso la  funzione  “Invia una
nuova comunicazione”, inserisce il quesito, acclude gli eventuali allegati e
invia  la  comunicazione.  Il  buon  esito  dell’invio  della  comunicazione  è
notificato tramite e-mail.

Ogni  altra  comunicazione  e  tutti  gli  scambi  di  informazioni  tra
l’Amministrazione  e  operatori  economici  si  intendono  validamente  ed
efficacemente  effettuati  in  modalità  telematica  mediante  il  Portale,
secondo la procedura individuata al periodo che precede (“Area personale” >
“Comunicazioni  riservate  al  concorrente”  >  “Invia  una  nuova
comunicazione”).
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Eventuali  modifiche  dei  recapiti  o  la  presenza  di  problemi  temporanei
nell’utilizzo  della  piattaforma,  devono  essere  tempestivamente  segnalati;
diversamente, l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o
mancato recapito delle comunicazioni.

In  caso  di  malfunzionamento  della  piattaforma,  la  stazione  appaltante
provvederà all’invio di qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente
negli  indici  di  cui  ai  richiamati  articoli  6-bis,6-ter,  6-quater  del  decreto
legislativo n. 82/05.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete
o  consorzi  ordinari,  anche  se  non  ancora  costituiti  formalmente,  la
comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO 

La  presente  procedura  ha  ad  oggetto  l’affidamento del  servizio  postale  -
servizi di raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Matera, le cui
modalità  di  esecuzione  sono  dettagliate  nell’allegato  Capitolato  Speciale
d’Appalto.

L’appalto è costituito da un unico lotto, in quanto le attività oggetto della
prestazione sono strettamente connesse tra di loro, non suddivisibili in lotti
distinti  data  l’unitarietà  del  servizio  che  deve  necessariamente  essere
erogato dal medesimo operatore.

Numero

Lotto
Oggetto

1 Affidamento  del  servizio  postale  -  servizi  di  raccolta  e
recapito degli invii postali del Comune di Matera

Il servizio dovrà essere eseguito dalla Ditta aggiudicataria con l’osservanza
piena di  tutte  le  norme contenute  nel  Capitolato  Speciale  d’Appalto,  con
l'esplicita rinuncia da parte della Ditta stessa ad avanzare riserve o pretese
comunque motivate in merito alla consistenza e caratteristiche del servizio
appaltato.

4. IMPORTO A BASE DI GARA

L’appalto è finanziato con fondi propri della Stazione Appaltante riveniente
dal bilancio comunale. 
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L’importo  presunto  dell’appalto  è  stimato  in  €  88.000,00  (Euro
ottantottomila/00)  oltre  IVA  per  anno,  e,  quindi,  in  €  484.000,00  (Euro
quattrocentottantaquattromila/00)  oltre  IVA,  per  il  periodo  di  durata
dell’affidamento considerando oltre ai 5 anni di durata contrattuale anche la
durata dell’eventuale opzione di proroga di ulteriori 6 mesi.

I  costi  della  sicurezza sono quantificati  in  euro 0,00,  in  quanto non sono
rilevabili rischi da interferenza, per i quali sia necessario adottare le relative
misure di sicurezza (DUVRI).

L’importo  a  base  di  gara  comprende i  costi  della  manodopera  che  la
Stazione Appaltante ha stimato pari ad Euro 234.685,00.

Ai sensi dell’art. 41, comma 14, del Codice, i  costi della manodopera non
sono soggetti a ribasso. È ammessa, tuttavia, la possibilità per l’operatore
economico di dimostrare che il  ribasso complessivo dell’importo deriva da
una  più  efficiente  organizzazione  aziendale.  Resta  fermo  che,  ai  sensi
dell’art.  110  del  Codice,  non  sono  ammesse giustificazioni  in  relazione  a
trattamenti  salariali  minimi  inderogabili  stabiliti  dalla  legge  o  da  fonti
autorizzate dalla legge1.

Ai sensi dell’art. 11, co. 2, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) la ditta appaltatrice
in  sede  di  esecuzione  dei  lavori  deve  applicare  il  CCNL  del  personale
dipendente da imprese private operanti nel settore della distribuzione, del
recapito e dei servizi postali – K712.

L’operatore  economico  può  indicare  nella  propria  offerta  il  differente
contratto  collettivo  da  esso  applicato,  purché  garantisca  ai  dipendenti  le
stesse  tutele  di  quello  indicato  dalla  stazione  appaltante.  In  tal  caso,
l’operatore economico vincitore della gara, prima dell’aggiudicazione della
stessa, dovrà fornire alla stazione appaltante la dichiarazione con la quale si
impegna ad applicare il contratto collettivo nazionale e territoriale indicato
nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto per tutta la sua durata
nonché la dichiarazione di equivalenza delle tutele. In quest’ultimo caso, la
dichiarazione è anche verificata dalla stazione appaltante con le modalità di
cui all’art. 110 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.).

1 Sul punto,  si  richiama la delibera ANAC n. 528 del 15 novembre 2023, secondo cui:  “La lettura

sistematica della prima parte dell’articolo 41, comma 14, del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, secondo il

quale “i costi della manodopera sono scorporati dall’importo assoggettato al ribasso”, e della seconda

parte della norma, che riconosce al concorrente la “possibilità di dimostrare che il ribasso complessivo

offerto deriva da una più efficiente organizzazione aziendale”, induce a ritenere che  il costo della

manodopera,  seppur  quantificato  e  indicato  separatamente  negli  atti  di  gara,  rientri

nell’importo complessivo a base di gara, su cui applicare il ribasso offerto dal concorrente

per definire l’importo”.
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5. DURATA DEI LAVORI

Il servizio avrà durata di anni cinque, con opzione di proroga per ulteriori sei
mesi,  decorrenti  dalla  data  di  sottoscrizione  del  contratto  o
dall’autorizzazione all’esecuzione anticipata dello stesso.

6. REVISIONE DEI PREZZI

Qualora  nel  corso  di  esecuzione  del  contratto,  al  verificarsi  di  particolari
condizioni  di  natura  oggettiva,  si  dovesse determinare  una variazione,  in
aumento o  in  diminuzione,  del  costo  del  servizio  superiore al  cinque per
cento  dell’importo  complessivo,  i  prezzi  saranno  aggiornati  nella  misura
dell’ottanta  per  cento  della  variazione,  in  relazione  alle  prestazioni  da
eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizzano gli indici
dei  prezzi  al  consumo pubblicati,  unitamente  alla  relativa  metodologia  di
calcolo,  sul  portale  istituzionale  dell’ISTAT,  in  conformità  alle  pertinenti
disposizioni  normative europee e nazionali  in  materia di  comunicazione e
diffusione dell’informazione statistica ufficiale.

7. PAGAMENTI

Il pagamento del corrispettivo per il servizio su base mensile, sarà effettuato
a  seguito  di  presentazione  della  relativa  fattura,  nel  rispetto  di  quanto
previsto  dal  contratto  e  dall’offerta  e  solo  successivamente  al
completamento della verifica di conformità con esito favorevole.
La  fattura,  compilata  in  ogni  sua  parte secondo le  vigenti  disposizioni  di
legge dovrà essere trasmessa alla SA in modalità elettronica. Il pagamento
verrà  disposto,  previo  visto  con  cui  si  attesta  l’avvenuto  regolare
svolgimento  del  servizio,  entro  trenta  giorni  dalla  fine  del  mese  di
ricevimento della fattura. 

8. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI
DI PARTECIPAZIONE

Gli  operatori  economici,  anche  stabiliti  in  altri  Stati  membri,  potranno
partecipare alla procedura negoziata in forma singola o associata, secondo le
disposizioni dell’art. 65 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti
dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli
artt. 67 e 68 del Codice.

In  sede  di  presentazione  dell’istanza  di  partecipazione,  il  concorrente  si
impegna,  ai  sensi  dell’art.  102,  comma  2,  del  Codice,  a  garantire
l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore, tenendo
conto,  in  relazione  all’oggetto  dell’appalto  e  alle  prestazioni  da  eseguire,
anche in maniera prevalente, di quelli stipulati dalle associazioni dei datori e
dei  prestatori  di  lavoro  comparativamente  più  rappresentative  sul  piano

8



nazionale e di quelli il cui ambito di applicazione sia strettamente connesso
con  l’attività  oggetto  dell’appalto  o  della  concessione  svolta  dall’impresa
anche in maniera prevalente, nonché garantire le stesse tutele economiche e
normative  per  i  lavoratori  in  subappalto  rispetto  ai  dipendenti
dell’appaltatore e contro il  lavoro irregolare,  e a garantire,  altresì,  le  pari
opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone
con disabilità o svantaggiate.

9. CLAUSOLA SOCIALE

Non sussistono in concreto le condizioni oggettive per l’adozione di misure
finalizzate  a  garantire  la  stabilità  occupazionale  (art.  57  del  Codice)  di
specifici addetti al servizio, in quanto il personale impiegato dall’O.E. uscente
svolge la propria attività, fino a saturazione della propria capacità operativa,
in diversi altri servizi e commesse.

Ad ogni modo, in ossequio alle previsioni contenute nell’art. 57 del Codice,
tenuto  conto  della  natura  dell’intervento,  il  concorrente,  già  in  fase  di
partecipazione alla gara, si impegna, a pena di esclusione in caso di omessa
dichiarazione, ad assicurare che, in caso di aggiudicazione del servizio e di
necessità di assumere nuovo personale per l’esecuzione del contratto o per
la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, riserverà almeno
il 30 per cento delle nuove assunzioni a donne e a giovani di età inferiore ai
36 anni.

10.REQUISITI GENERALI

Ferme restando le  verifiche sul  possesso dei  requisiti  disposte  sulla  ditta
destinataria  della  proposta  di  aggiudicazione  ai  sensi  dell’art.  26  della
presente  Lettera  di  Invito,  la  stazione  appaltante  si  riserva  di  effettuare
controlli sui singoli candidati, laddove lo ritenga opportuno.

Saranno escluse le candidature:

 contenenti informazioni non veritiere;

 carenti dei requisiti di cui agli artt. 94, 95 e 100 del Codice;

 in caso di contemporanea partecipazione del concorrente in più di un
raggruppamento o consorzio o in forma individuale.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi
in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti
nelle c.d. black list di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio
1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre
2001 dovranno essere  in  possesso  dell’autorizzazione  in  corso  di  validità
rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle  finanze  ai  sensi  (art.  37  del  D.L.  3  maggio  2010 n.  78  conv.  in  L.
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122/2010)  oppure  della  domanda  di  autorizzazione  presentata  ai  sensi
dell’art. 1, comma 3, del D.M. 14 dicembre 2010.

La  mancata  accettazione  delle  clausole  contenute  nel  patto  di  integrità
costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della
L.  6 novembre 2012, n.  190 e dell’articolo 83 bis  del  Decreto Legislativo
159/2011.  

11.REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

11.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
1. iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e
agricoltura, ai sensi dell’art. 100, comma 3, del D. Lgs. 36/2023 per attività
pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’appalto;
2. possesso di Licenza Individuale per prestazione di servizi postali (art.5 del
D. Lgs. n.261 del 22/07/1999 e ss.mm.ii.);
3. possesso di Autorizzazione Generale per l’offerta al pubblico non rientrante
nel servizio universale (art. 6 del D. Lgs. n. 261 del 22/07/1999 e ss.mm.ii.);
4. possesso  di  autorizzazione  ad  effettuare  operazioni  di  affrancatura  per
conto terzi con propria macchina affrancatrice, con facoltà di addebitare nel
proprio conto di credito postale il controvalore di affrancatura di spettanza del
terzo nel cui interesse gli invii postali sono spediti.
Ai fini della comprova:
-  l’iscrizione  alla  Camera  di  Commercio  è  acquisita  d’ufficio  dalla  stazione
appaltante tramite il FVOE;
- i documenti di cui ai punti 2, 3 e 4 dovranno essere caricati dall’operatore
economico sul proprio fascicolo virtuale - FVOE.

11.2 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICO PROFESSIONALE 

Sono richiesti i seguenti requisiti di capacità tecnico-professionale:

a) Fatturato minimo per servizi analoghi prestati a Enti Pubblici o a soggetti
privati, per non meno di €.200.000,00 nel triennio (2021-2022-2023).

b) Documentata  esperienza  con  altri  Enti  Pubblici  negli  ultimi  tre  anni
(2021-2022-2023).

La comprova dei requisiti di sopra indicati è fornita mediante uno o più dei
seguenti documenti che l’operatore economico dovrà caricare sul FVOE:

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente (punti 11.2 e 11.3),
con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;

-  contratti  stipulati  con  le  amministrazioni  pubbliche  (punti  11.2  e  11.3),
completi  di  copia  delle  fatture  quietanzate  ovvero  dei  documenti  bancari
attestanti il pagamento delle stesse;

- attestazioni rilasciate dal committente privato (punto 11.2), con l’indicazione
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
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-  contratti  stipulati  con privati  (punto 11.2),  completi  di  copia delle fatture
quietanzate  ovvero  dei  documenti  bancari  attestanti  il  pagamento  delle
stesse.

12.AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

In caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di imprese o consorzio
o GEIE ogni concorrente riunito in raggruppamento/consorzi o GEIE non deve
trovarsi nelle condizioni previste dagli artt. 94 e 95 del Codice.

Per  la  partecipazione  alla  presente  procedura  in  forma
aggregata/raggruppata/consortile trovano integrale applicazione gli artt. 67 e
68 del Codice.

13.AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 104, comma 1, del Codice. L’avvalimento è il contratto con il
quale una o più imprese ausiliarie si obbligano a mettere a disposizione di un
operatore  economico  che  concorre  in  una  procedura  di  gara  dotazioni
tecniche e risorse umane e strumentali  per tutta la durata dell’appalto. Il
contratto di avvalimento è concluso in forma scritta a pena di nullità con
indicazione  specifica  delle  risorse  messe  a  disposizione  dell’operatore
economico.

Il contratto di avvalimento è normalmente oneroso, salvo che risponda anche
a un interesse dell’impresa ausiliaria, e può essere concluso a prescindere
dalla natura giuridica dei legami tra le parti.

Qualora  il  contratto di  avvalimento sia  stipulato con impresa ausiliaria  in
possesso  di  autorizzazione  o  altro  titolo  abilitativo  richiesto  per  la
partecipazione alla  procedura  di  aggiudicazione ai  sensi  dell’articolo  100,
comma 3, i servizi sono eseguiti direttamente dall’impresa ausiliaria. In tali
ipotesi,  come indicato dall’art.  104, comma 3,  del  Codice,  si  applicano le
disposizioni in materia di subappalto.

Ai sensi dell’Art. 104, comma 4, del Codice, l’operatore economico allega alla
domanda di partecipazione il  contratto di avvalimento in originale o copia
autentica, specificando se intende avvalersi delle risorse altrui per acquisire
un requisito di partecipazione o per migliorare la propria offerta, e allega, nel
caso di cui al comma 2, la certificazione rilasciata dalla SOA o dall’ANAC. 

L’impresa ausiliaria è tenuta a dichiarare alla stazione appaltante:

a) di essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui al Capo II del
presente Titolo;

b) di essere in possesso dei requisiti di cui all’articolo 100 per i servizi e le
forniture;
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c)  di  impegnarsi  verso  l’operatore  economico  e  verso  la  stessa  stazione
appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse
oggetto del contratto di avvalimento.

È ammessa la partecipazione di un concorrente che si avvalga dei requisiti di
capacità economico finanziaria e tecnico professionale di un altro soggetto.

Il  concorrente  e  l’ausiliaria  sono  responsabili  in  solido  nei  confronti  della
stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Il contratto è in ogni caso eseguito dall'impresa che partecipa alla gara, alla
quale è rilasciato il certificato di esecuzione.

In caso di dichiarazioni mendaci, fermo restando l’applicazione dell’articolo
96, comma 15, nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante assegna
all’operatore economico concorrente un termine, non superiore a dieci giorni,
per  indicare  un’altra  impresa  ausiliaria  idonea,  purché  la  sostituzione
dell’impresa ausiliaria non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta
dell’operatore  economico.  Nel  caso  di  mancato  rispetto  del  termine
assegnato, la stazione appaltante esclude l’operatore economico.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per
l’ausiliaria  sussistano motivi  obbligatori  di  esclusione o  laddove essa non
soddisfi i  pertinenti  criteri  di  selezione,  la  stazione  appaltante  consente
all’operatore  economico,  ai  sensi  dell’art.  104,  comma  6,  del  Codice,  di
sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o
per i quali sussistono motivi di esclusione.

È  sanabile,  mediante  soccorso  istruttorio,  la  mancata  produzione  della
dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che
i  citati  elementi  siano  preesistenti  e  comprovabili  con documenti  di  data
certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La  mancata  indicazione  dei  requisiti  e  delle  risorse  messi  a  disposizione
dall’impresa ausiliaria non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto
di avvalimento.

14.SUBAPPALTO

Il subappalto è disciplinato dall’art. 119 del Codice e s.m.i., cui si rinvia.

15.GARANZIA PROVVISORIA
La garanzia provvisoria non è richiesta, ai sensi dell’art. 53, comma 1, D.Lgs.
36/2023.

16.MODALITÀ  DI  PRESENTAZIONE  DELLA  CANDIDATURA  E
SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Le  offerte  telematiche  devono  essere  inviate  tramite  il  Portale  di  e-
procurement entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 02/05/2024.
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Al fine della presentazione delle offerte, gli operatori economici devono:
a) accedere al Portale;

b) individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Richieste di offerta”
nell’Area personale;

c) selezionare il tasto “Presenta offerta”, posto in fondo alla pagina;

d) inserire  i  dati  richiesti  dalla  procedura,  seguendo  gli  step  “Inizia
compilazione  offerta”,  “Busta  amministrativa”,  “Busta  tecnica”,  “Busta
economica”, “Riepilogo”, “Conferma e invio offerta”.

Al  fine  della  corretta  presentazione  dell’offerta,  l’operatore  economico
prende visione della Guida alla presentazione delle offerte telematiche.

Il soggetto titolato a operare sulla Piattaforma telematica è: 
 in caso di partecipazione alla gara di soggetti di cui all’art. 65, co. 2, lettere

b), c), d) del Codice, il consorzio, fermo restando che la documentazione
deve  essere  firmata  digitalmente  anche da  ciascuno dei  consorziati  per
conto dei quali il consorzio partecipa alla gara; 

 in  caso di  partecipazione alla  gara di  operatore economico costituito da
imprese riunite o da riunirsi nelle forme di cui all’art. 65, co. 2, lettere e), f),
g), h) del Codice, l’impresa indicata come mandataria/capogruppo, fermo
restando che la documentazione deve essere firmata digitalmente da tutti i
soggetti  che  compongono  il  raggruppamento  temporanei  di  imprese,  il
consorzio ordinario o il GEIE. 

Non sono ammesse offerte presentate in modalità cartacea o trasmesse via
PEC.

L’invio dell’offerta telematica entro i termini sopra riportati è a completo ed
esclusivo  rischio  del  concorrente,  restando  esclusa  qualsivoglia
responsabilità  dell’Amministrazione,  salvo  i  casi  di  accertati
malfunzionamenti della piattaforma.

Ai  fini  dell'accertamento  del  rispetto  del  termine  di  presentazione
dell’offerta, fa fede la data e l’ora dell’invio della stessa. 

Tutta la  documentazione richiesta  deve essere presentata  in  formato non
modificabile  (ad  esempio  file  di  tipo  PDF)  e  firmata  digitalmente,  salvo
diversa indicazione da parte dell’Amministrazione

L’accettazione dell’offerta è garantita esclusivamente dall’apposizione della
marca temporale da parte del Portale di e-procurement.

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse
sono  acquisite  dalla  piattaforma  e,  oltre  a  essere  non  più  modificabili  o
sostituibili, non possono essere aperte fino alla data stabilita per la prima
seduta pubblica. 
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Ciascun file inserito nella piattaforma può avere una dimensione massima di
15 Mb. Le singole Buste (Amministrativa, Tecnica ed Economica) non devono
superare 50 Mb ciascuna.

Il caricamento di tutta la documentazione richiesta dall’Amministrazione non
equivale automaticamente all’invio dell’offerta, che si intende perfezionato
solo a seguito dell’esplicita selezione da parte dell’operatore economico della
voce “Conferma e invia l’offerta”. L’operatore economico riceve una e-mail
indicante  data  e  ora  della  presentazione,  nonché  il  numero  di  marca
temporale, a notifica dell’avvenuta trasmissione. 

Il concorrente può presentare una nuova offerta, sostitutiva a tutti gli effetti
della  precedente,  entro  e  non  oltre  il  termine  sopra  indicato.  Non  è
necessario provvedere a comunicare all’Amministrazione il ritiro dell’offerta
precedentemente inviata, poiché l’annullamento e la sostituzione dell’offerta
sono gestite  automaticamente dalla  piattaforma. Ulteriori  approfondimenti
sono riportati nella Guida alla presentazione delle offerte telematiche.

Gli operatori  economici possono richiedere assistenza tecnica attraverso il
modulo web integrato nella piattaforma alla Sezione “Assistenza Tecnica”.

Il servizio è disponibile negli orari d’ufficio. In concomitanza con la scadenza
dei termini per la presentazione delle offerte, i servizi sono assicurati sino a
48 ore prima; diversamente, non può essere garantita la risoluzione in tempo
utile di quanto segnalato. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione
europea, le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47
del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi
dell’Unione  europea,  le  dichiarazioni  sostitutive  sono  rese  mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello  Stato di
appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.
445/2000 devono essere firmate digitalmente dal rappresentante legale del
concorrente o suo procuratore.

La  documentazione,  ove  non  richiesta  espressamente  in  originale,  potrà
essere  prodotta  in  copia  autentica  o  in  copia  conforme  ai  sensi,
rispettivamente,  degli  artt.  18  e  19  del  D.P.R.  445/2000.  Ove  non
diversamente specificato è ammessa la copia semplice.

Tutta la  documentazione da produrre deve essere in  lingua italiana o,  se
redatta in lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in
lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in
lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.
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In  caso  di  mancanza,  incompletezza  o  irregolarità  della  traduzione  dei
documenti  contenuti  nella  Busta  amministrativa,  si  applica  l’art.  101  del
Codice.

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice
per  180  giorni  dalla  scadenza  del  termine  indicato  per  la  presentazione
dell’offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le
operazioni  di  gara  siano  ancora  in  corso,  la  Stazione  appaltante  potrà
richiedere  agli  offerenti,  ai  sensi  dell’art.  17,  comma  4  del  Codice,  di
confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata. Il mancato
riscontro  alla  richiesta  della  stazione  appaltante  sarà  considerato  come
rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.

17.SOCCORSO ISTRUTTORIO

Ai sensi dell’art. 101 del Codice, in caso di omessa produzione documentale,
salvo  che  al  momento  della  scadenza  del  termine  per  la  presentazione
dell’offerta  il  documento  sia  presente  nel  fascicolo  virtuale  dell’operatore
economico, la stazione appaltante assegna un termine non inferiore a cinque
giorni e non superiore a dieci giorni per:

a) integrare di ogni elemento mancante la documentazione trasmessa alla
stazione  appaltante  nel  termine per  la  presentazione delle  offerte  con  la
domanda di partecipazione alla procedura di gara o con il documento di gara
unico europeo, con esclusione della documentazione che compone l’offerta
tecnica  e  l’offerta  economica;  la  mancata  presentazione  del  contratto  di
avvalimento e dell’impegno a conferire mandato collettivo speciale in caso di
raggruppamenti  di  concorrenti  non  ancora  costituiti  è  sanabile  mediante
documenti aventi data certa anteriore al termine fissato per la presentazione
delle offerte;

b)  sanare  ogni  omissione,  inesattezza  o  irregolarità  della  domanda  di
partecipazione,  del  documento  di  gara  unico  europeo  e  di  ogni  altro
documento  richiesto  dalla  stazione  appaltante  per  la  partecipazione  alla
procedura  di  gara,  con  esclusione  della  documentazione  che  compone
l’offerta  tecnica  e  l’offerta  economica.  Non  sono  sanabili  le  omissioni,
inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del
concorrente.
L’operatore  economico  che  non  adempie  alle  richieste  della  stazione
appaltante nel termine stabilito è escluso dalla procedura di gara

La  stazione  appaltante  può  sempre  richiedere  chiarimenti  sui  contenuti
dell’offerta  tecnica  e  dell’offerta  economica  e  su  ogni  loro  allegato.
L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine fissato dalla
stazione appaltante, che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore
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a  dieci  giorni.  I  chiarimenti  resi  dall’operatore  economico  non  possono
modificare il contenuto dell’offerta tecnica e dell’offerta economica.

Fino  al  giorno  fissato  per  la  loro  apertura,  l’operatore  economico,  con  le
stesse  modalità  di  presentazione  della  domanda  di  partecipazione,  può
richiedere la rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o
nell’offerta economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine
per  la  loro  presentazione  a  condizione  che  la  rettifica  non  comporti  la
presentazione di una nuova offerta, o comunque la sua modifica sostanziale,
e che resti comunque assicurato l’anonimato.

18.CONTENUTO DELLA BUSTA AMMINISTRATIVA

Nella “Busta amministrativa” devono essere contenuti i seguenti documenti,
firmati digitalmente: 

1. la domanda di partecipazione redatta secondo il modello di cui all’Allegato
1  –  domanda  di  partecipazione,  messo  a  disposizione  dalla  Stazione
Appaltante;

2. (eventuale) copia conforme all’originale della procura;

3. DGUE, nel formato e-DGUE – disponibile nella sezione “Documenti richiesti
ai concorrenti”. Per compilare il DGUE l’operatore dovrà:

 accedere al link: https://dgue.maggiolicloud.it;

 cliccare su “Accedi al servizio di compilazione dei dati”;

 selezionare la voce “Compilare un nuovo DGUE Response partendo dal
file DGUE Request (importare il file XML del DGUE fornito dalla Stazione
Appaltante  per  l'appalto  di  interesse  e  procedere  con  la
compilazione)”;

 caricare il file xml del DGUE fornito dalla Stazione Appaltante;

 cliccare su “Avanti” e compilare il documento.

A seguire, terminata la compilazione, l’operatore economico dovrà inserire
all’interno della Busta Amministrativa, il DGUE in formato xml e il DGUE in
formato pdf; 

Si precisa che:

- l'operatore economico che partecipi per proprio conto e che quindi non
faccia affidamento sulle capacità di altri soggetti per soddisfare i criteri di
selezione, deve compilare un solo DGUE;

-  l'operatore  economico  che,  pur  partecipando per  proprio  conto,  faccia
affidamento  sulle  capacità  di  uno  o  più  altri  soggetti,  deve  presentare
unitamente  al  proprio  DGUE  anche  un  DGUE  distinto  per  il  soggetto/i
interessato/i, scansionando a sistema i rispettivi DGUE (cfr, Parte II, sez. C –
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art.  104  del  codice  “avvalimento”);  ciascun  DGUE  deve  riportare  le
informazioni pertinenti per ciascuno dei soggetti interessati;

-  se  più  operatori  economici  compartecipano alla  presente  procedura  di
appalto sotto forma di raggruppamento di  qualsiasi  genere, comprese le
associazioni temporanee ed i consorzi tra imprese, deve essere presentato
per  ciascuno  degli  operatori  economici  partecipanti  un  DGUE  distinto
contenente le informazioni richieste;

- le dichiarazioni di cui all'art. 94, comma 1, D. Lgs. 36/2023 e successive
modifiche ed integrazioni, devono essere rese da tutti i soggetti di cui al
comma 3 del medesimo articolo ivi compresi i gli “amministratori di fatto”
dell’operatore  partecipante,  da  identificarsi  nel  soggetto  che  assume
decisioni  e  compie  atti  di  gestione,  in  nome e  per  conto  della  società,
pur senza essere stato investito da un atto di nomina validamente formatosi
all’interno della società medesima (sulla base della legge o dello statuto).

4. Protocollo di Intesa per la Legalità;

5. il Patto d’Integrità;

6. l’Informativa Privacy;

7. attestazione di avvenuto pagamento del contributo ANAC (Legge 266/2005
art. 1 comma 67 ss.mm.ii.) di Euro 33,00 da effettuarsi in stretta conformità
a quanto contenuto nella Delibera 29 dicembre 2023, n. 610, pubblicata
sulla Gazzetta Ufficiale serie generale n. 9 del 12 gennaio 2024.

Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati.

Per  i  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  o  GEIE  non  ancora
costituiti dichiarazione attestante:

 l’operatore economico al quale, in caso di  aggiudicazione, sarà conferito
mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente
con  riguardo  ai  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  o  GEIE  ai  sensi
dell’art. 68, comma 1, del Codice conferendo mandato collettivo speciale
con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il
contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

 dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 68, comma 2, del Codice, le
categorie  di  lavori  o  le  parti  del  servizio  o  della  fornitura  che  saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati, con l’impegno
di questi a realizzarle.

Le  Associazioni  temporanee  già  costituite/Consorzi  Ordinari  già  costituiti
devono presentare, oltre alla documentazione di cui al presente articolo, la
copia autentica dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata con il
quale è stato conferito mandato collettivo irrevocabile alla mandataria.
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19.CONTENUTO DELLA BUSTA TECNICA 

La  busta  tecnica,  deve  contenere,  a  pena  di  esclusione,  le  relazioni
descrittive  e  i  documenti,  firmati  digitalmente  a  pena  di  esclusione,  che
illustrino i contenuti dell’offerta tecnica in relazione ai criteri riportati nella
tabella di cui al successivo articolo 21.1.

Si precisa che, nel caso delle relazioni descrittive per le quali è stabilito un
numero massimo di n. 2 facciate formato A4 (sub-criteri nn. 1, 2, 3 e 4), il
contenuto  eccedente  tali  limiti  non  sarà  preso  in  considerazione  dalla
Commissione ai fini della valutazione dell’offerta tecnica.

L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le
caratteristiche  minime  stabilite  nei  documenti  di  gara,  nel  rispetto  del
principio di equivalenza.

L’operatore  economico  che  adotta  un  CCNL  diverso  da  quello  indicato
all’articolo  9  inserisce  la  dichiarazione  di  equivalenze  delle  tutele  e
l’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL
nella sezione della piattaforma relativa all’offerta tecnica.

20.CONTENUTO DELLA BUSTA ECONOMICA 

La busta economica, deve contenere, a pena di esclusione, i documenti di
seguito elencati.

a) Offerta economica, generata automaticamente dalla piattaforma, indicante:

 ribasso offerto sull’importo complessivo a base di gara, al netto di Iva 
e/o di altre imposte e contributi di legge;

 stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi
di lavoro di cui all’art. 41, comma 14 del Codice;

 stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 41, comma 14 del
Codice.

Ai  sensi  del  menzionato  articolo  41  comma  14  del  Codice,  i  costi  della
manodopera  indicati  al  punto 4  della  presente  lettera  di  invito  non sono
ribassabili. Resta la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il
ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione
aziendale o da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la
manodopera.

Sono  inammissibili  le  offerte  economiche  che  superino  l’importo  a  base
d’asta.

Il documento deve essere firmato digitalmente.

Al  fine del  corretto inserimento dell’offerta,  l’operatore economico prende
visione della Guida alla presentazione delle offerte telematiche.
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21.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in
base ai seguenti punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO

OFFERTA TECNICA 70

OFFERTE ECONOMICA 30

TOTALE 100

21.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

All’offerta  tecnica  sono  attribuibili  max 70  punti,  sulla  base dei  criteri  di
valutazione elencati nella

tabella sottostante con correlati  punteggi  massimi e formula/modalità per
attribuzione punteggi:

N. Criteri di valutazione
Punteggi 
massimi e
formula/moda
lità 
attribuzione 
punteggi

Indicazioni motivazionali

1
Organizzazione delle 
Attività/servizi oggetto
D’appalto
Il concorrente dovrà presentare 
breve relazione illustrativa sul 
punto (1-2 facciate formato A4).

Massimo 20 
punti
Il punteggio verrà 
attribuito
secondo la seguente
formula:
P = mc x 20
Dove mc è la 
media dei 
coefficienti, 
variabili tra zero
e uno, attribuiti dai
componenti la 
Commissione

Giudicatrice

Il punteggio sarà assegnato in
ragione dell’organizzazione
delle attività e servizi in gara
da parte dell’impresa.
Nella relazione si dovranno
descrivere le soluzioni operative 
per lo svolgimento dei cicli di 
lavorazione della corrispondenza 
(dalla fase di prelievo a quella di 
recapito al destinatario finale) e 
della fase di rendicontazione 
attività all’Ente (Rif. per 
descrizione
attività, Art. 3, punti da 1 a 8,
dell’Allegato 1 al CSA).
Si valuteranno ad es. le modalità di 
contatto con la stazione appaltante, 
tempi/modi di reperibilità e di 
intervento in circostanze 
straordinarie (es. scioperi, etc.), 
tempi/modi di gestione delle 
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sostituzioni di personale, gli 
strumenti di controllo delle attività 
svolte (report giornalieri/mensili in 
formato elettronico, di cui potrà 
essere allegato facsimile), ecc..

2
Beni 
strumentali/attrezzatu
re da utilizzare nello 
svolgimento delle 
attività/servizi oggetto
d’appalto
Il concorrente dovrà presentare 
breve relazione illustrativa sul 
punto (1-2 facciate formato A4) 
e allegare l’elenco dei beni
strumentali/attrezzature da 
utilizzare, con l’evidenza delle 
relative caratteristiche riguardo 
all’impatto ambientale correlato.

Massimo 8 punti
Il punteggio verrà 
attribuito secondo 
la seguente 
formula:
P = mc x 8
Dove mc è la 
media dei 
coefficienti, 
variabili tra zero
e uno, attribuiti dai
componenti la 
Commissione 
Giudicatrice

Il punteggio sarà assegnato in
ragione di quantità/tipo di beni
strumentali/attrezzature da
utilizzare nell’appalto, che siano 
adeguati e funzionali allo 
svolgimento del servizio, e delle 
relative caratteristiche riguardo 
all’impatto ambientale correlato.
Sarà premiato l’uso di beni
strumentali/attrezzature a minore 
impatto ambientale.

3
Mezzi da utilizzare 
nello
svolgimento delle 
Attività/servizi oggetto
d’appalto
Il concorrente dovrà presentare 
breve relazione illustrativa sul 
punto (1-2 facciate formato A4) 
e allegare l’elenco dei mezzi da 
utilizzare, con l’evidenza delle 
relative caratteristiche riguardo 
all’impatto ambientale
correlato.

Massimo 8 punti
Il punteggio verrà 
attribuito secondo 
la seguente 
formula:
= mc x 8
Dove mc è la 
media dei 
coefficienti, 
variabili tra zero
e uno, attribuiti dai
componenti la 
Commissione
Giudicatrice

Il punteggio sarà assegnato in
ragione di quantità/tipo di mezzi da
utilizzare nel recapito della 
corrispondenza ed in generale 
nell’appalto, e delle relative 
caratteristiche riguardo all’impatto 
ambientale correlato.
Sarà premiato l’uso di mezzi a
minore impatto ambientale (ad
es. a trazione elettrica, o ibrida, a 
idrogeno, o alimentati con 
biocarburanti, combustibili sintetici
o paraffinici, gas naturale, 
compreso il biometano, in forma 
gassosa e liquefatta, o con gas di 
petrolio liquefatto).

4
Misure di sicurezza a 
tutela della 
riservatezza e 
dell'integrità della 
corrispondenza e dei 
dati trattati
Il concorrente dovrà presentare 
breve relazione illustrativa sul 
punto (1-2 facciate formato A4).

Massimo 12 
punti
Il punteggio verrà 
attribuito secondo 
la seguente 
formula:
P = mc x 12
Dove mc è la 
media dei 
coefficienti, 
variabili tra zero
e uno, attribuiti dai
componenti la 
Commissione 
Giudicatrice

Il punteggio sarà assegnato in
ragione delle misure di sicurezza 
adottate a tutela della riservatezza e
dell'integrità della corrispondenza e
dei dati trattati, nonché delle 
modalità di conservazione delle 
raccomandate inesitate.

5
Proposte migliorative 
per la gestione del 
servizio oggetto 

Massimo 12 
punti
Il punteggio verrà 

Il punteggio sarà assegnato in
ragione di quantità/tipo, nonché 
dell’idoneità ad innalzare la qualità 
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d’appalto
Il concorrente dovrà presentare
relazione illustrativa contenente 
in dettaglio le proposte 
migliorative offerte, con 
l’evidenza della loro idoneità ad 
innalzare la qualità del servizio.
N.B. Alla relazione dovrà essere
allegata espressa dichiarazione 
che, in caso di aggiudicazione, 
le proposte migliorative offerte 
saranno attuate senza alcun 
onere (ossia, senza alcun
onere aggiuntivo rispetto al
corrispettivo d’appalto) a carico 
del Comune.

attribuito secondo 
la seguente 
formula:
P = mc x 12
Dove mc è la 
media dei 
coefficienti, 
variabili tra zero
e uno, attribuiti dai
componenti la 
Commissione 
Giudicatrice

del servizio, delle proposte 
migliorative offerte, ulteriori 
rispetto alle specifiche tecniche 
richieste dal capitolato speciale 
d’appalto (Rif. per caratteristiche
minime delle attività/servizi 
oggetto d’appalto, Art. 3, punti
da 1 a 8, dell’Allegato 1 al CSA).
Si valuteranno ad es. le proposte di 
più di un punto di giacenza e ritiro; 
di ampliamento orari/giorni di 
operatività punto/i di giacenza e 
ritiro; di riduzione tempi per 
spedizione corrispondenza; ecc..

6
Possesso di 
Certificazione/i
Ai fini di cui al presente criterio,
rileva il possesso di:
Certificazione sistema di qualità
aziendale (ISO 9001); 
Certificazione ambientale (ISO 
14000, ISO 14001, EMAS).
Il concorrente dovrà dichiarare 
la/le certificazione/i di cui è in 
possesso.

Massimo 10 
punti
Il punteggio verrà 
attribuito nel modo 
seguente:
Certificazione 
sistema di qualità 
aziendale (ISO 
9001):
5 punti in caso 
di possesso 
certificazione
0 punti in caso 
di non possesso.
Certificazione 
ambientale (ISO 
14000, ISO 14001,
EMAS):
5 punti in caso 
di possesso 
certificazione/i
0 punti in caso 
di non possesso.

TOT. 70 PUNTI

21.2  METODO DI  ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL  CALCOLO
DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

Eccetto che per il criterio 6 (“Tabellare”), il metodo di calcolo del punteggio
totale  che  sarà  impiegato  dalla  commissione  di  gara  è  il  “Metodo
aggregativo-compensatore”.
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Nello specifico, ogni Commissario attribuirà all’elemento di valutazione degli
altri criteri (“Discrezionali”) un coefficiente compreso tra 0 e 1, sulla base di
una valutazione graduata sulla seguente scala di giudizio:

0 = NON VALUTABILE

da 0,1 a 0,2 = MOLTO SCARSO

da 0,3 a 0,4 = INSUFFICIENTE

da 0,5 a 0,6 = SUFFICIENTE

da 0,7 a 0,8 = BUONO

da 0,9 a 1 = OTTIMO.

Ultimata l'attribuzione dei coefficienti da parte di ciascun componente della
Commissione,  sarà  poi  calcolata,  in  relazione  ad  ogni  elemento  di
valutazione, la media dei coefficienti.

21.3 METODO DI CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

Una  volta  individuati  i  coefficienti  dei  criteri  discrezionali,  questi  saranno
moltiplicati  per  il  punteggio  massimo  corrispondente  all'elemento  di
valutazione  “discrezionale”  al  quale  si  riferiscono,  secondo  la  seguente
formula:

Pi= Cai x Pa

Dove:

Pi = punteggio concorrente i;

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;

Pa = peso criterio di valutazione a.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio
nessun concorrente ha ottenuto il punteggio massimo, tale punteggio viene
riparametrato attribuendo  all’offerta  del  concorrente  che  ha  ottenuto  il
punteggio più alto per il criterio il punteggio massimo previsto e alle offerte
degli altri concorrenti un punteggio proporzionale decrescente. Agli elementi
cui  è  assegnato  un  punteggio  tabellare,  invece,  il  relativo  punteggio  è
assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o
assenza nell’offerta, dell’elemento o degli elementi richiesti.

Il punteggio complessivo dell’offerta tecnica è determinato dalla somma dei
punteggi attribuiti a tutti i criteri (discrezionali e tabellari).

21.4 METODO DI CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

All’offerta economica sono attribuibili  max 30 punti,  secondo la  seguente
formula:

Pe = Pmax x Ro/Rm

Dove: 
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Pe = punteggio erogato;

Pmax = punteggio massimo = 30;

Ro  =  Ribasso  percentuale  sul  compenso  fisso  offerto  dall’operatore
economico;

Rm = Ribasso percentuale massimo offerto.

22.COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la
presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3
membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto.
In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai
sensi dell’articolo 93 comma 5 del Codice. A tal fine viene richiesta, prima
del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La commissione giudicatrice è responsabile della  valutazione delle offerte
tecniche  ed  economiche  dei  concorrenti,  può  riunirsi  con  modalità
telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed opera
attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale.

23.SVOLGIMENTO  OPERAZIONI  DI  GARA:  APERTURA  E  VERIFICA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica di apertura dei plichi amministrativi avrà luogo il
giorno  02/05/2024,  alle  ore  10.30.  L’operatore  economico  può  prendere
evidenza delle  risultanze dei  lavori  dell’Amministrazione, attraverso l’Area
personale  della  piattaforma,  visualizzando  le  singole  fasi  di  gara.  Per  le
modalità  operative,  si  fa  rinvio alla  Guida alla  presentazione delle  offerte
telematiche.

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni
successivi,  nel  luogo,  nella  data  e  negli  orari  che  saranno comunicati  ai
concorrenti, a mezzo pubblicazione di apposito avviso sulla pagina dedicata
alla presente procedura. Parimenti le successive sedute pubbliche saranno
comunicate ai concorrenti, a mezzo pubblicazione di apposito avviso.

Il RUP/Seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica, a controllare la
completezza della documentazione amministrativa presentata e procederà,
successivamente, a:

 verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto
richiesto nella presente lettera di invito;

 attivare la procedura di soccorso istruttorio;

 redigere apposito verbale relativo alle attività svolte.

La  stazione  appaltante  si  riserva  di  chiedere  agli  offerenti,  in  qualsiasi
momento  nel  corso  della  procedura,  di  presentare  tutti  i  documenti
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complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il
corretto svolgimento della procedura.

La stazione appaltante procederà alla suddetta verifica in tutti i casi in cui
sorgono fondati dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e
altre dichiarazioni integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei
requisiti generali e speciali.

Tale  verifica  avverrà  attraverso  la  consultazione  del  Fascicolo  Virtuale
Operatore Economico (FVOE) di cui all’art.  24 del Codice,  reso disponibile
dall’ANAC, con le modalità di cui alla Delibera ANAC del 20 giugno 2023,
n. 262 (per l’accesso e il caricamento dei certificati nel F.V.O.E. da
parte dei  partecipanti  si  rimanda al  “Documento Manuale Utente
(MU)” pubblicato dall’ANAC in data 5 febbraio 2024, consultabile al
link:

https://www.anticorruzione.it/documents/91439/68743743/FVOE+2.0
+-+Manuale+utente+per+Operatore+Economico.pdf/b39bbb4a-
d4dc-91f1-d168-e2c0b0f9d367?t=1707303464143).

24.VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

La data e l’ora della  seduta pubblica in  cui  si  procede all’apertura e alla
verifica della conformità del contenuto documentale a quanto richiesto dal
bando  di  gara  sono  comunicate  tramite  la  Piattaforma  ai  concorrenti
ammessi ai sensi dell’articolo precedente.

La commissione giudicatrice procede, quindi, in seduta pubblica, all’apertura
delle  buste  tecniche  e,  in  successiva  seduta  riservata,  all’esame  e
valutazione  delle  offerte  presentate  dai  predetti  concorrenti  e
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati
nella presente Lettera di Invito. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla
Piattaforma.

La commissione procede alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto
indicato all’articolo 21.3.

Una volta ultimata la fase di valutazione, la commissione giudicatrice rende
visibile ai concorrenti, per il tramite della piattaforma di e-procurement:

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche;

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Al  termine  delle  operazioni  di  cui  sopra  la  Piattaforma  consente  la
prosecuzione della  procedura ai  soli  concorrenti  ammessi  alla  valutazione
delle offerte economiche.

A seguire, la commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione
delle  offerte  economiche,  secondo  i  criteri  e  le  modalità  descritte  nella
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Lettera di Invito e, successivamente, all’individuazione dell’unico parametro
numerico finale per la formulazione della graduatoria.

Nel  caso  in  cui  le  offerte  di  due  o  più  concorrenti  ottengano  lo  stesso
punteggio complessivo, ma punteggi differenti per il  prezzo e per tutti  gli
altri elementi di valutazione, è collocato primo in graduatoria il concorrente
che ha ottenuto il miglior punteggio dell’offerta tecnica.

Ove permanga l’ex aequo la commissione procede mediante sorteggio ad
individuare  il  concorrente che verrà  collocato  primo nella  graduatoria.  La
stazione  appaltante  comunica  il  giorno  e  l’ora  del  sorteggio  secondo  le
modalità previste punto 2.2.

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti i prezzi offerti per il
tramite della piattaforma di e-procurement.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria e
comunica la proposta di aggiudicazione al RUP.

In  qualsiasi  fase  delle  operazioni  di  valutazione  delle  offerte  tecniche,  la
commissione  provvede  a  comunicare,  tempestivamente  al  RUP  i  casi  di
esclusione da disporre per:

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure
irregolari  in  quanto  non  rispettano  i  documenti  di  gara,  ivi  comprese  le
specifiche tecniche, o anormalmente basse;

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice
ha  ritenuto  sussistenti  gli  estremi  per  l’informativa  alla  Procura  della
Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere
in aumento rispetto all’importo a base di gara;

25.VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art.110 del Codice, e in ogni altro caso
in cui, in base a elementi specifici (ad es. i costi della manodopera indicati),
l’offerta  appaia  anormalmente  bassa,  il  RUP,  avvalendosi,  se  ritenuto
necessario,  della  Commissione  Giudicatrice,  valuta  la  congruità,  serietà,
sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede con la verifica della prima migliore offerta anormalmente bassa.
Qualora tale offerta risultasse anomala, si procede con le stesse modalità nei
confronti  delle  successive  offerte,  fino  ad  individuare  la  migliore  offerta
ritenuta  non  anomala.  È  facoltà  della  Stazione  appaltante  procedere
contemporaneamente  alla  verifica  di  congruità  di  tutte  le  offerte
anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la cui offerta è risultata anomala, a
mezzo  piattaforma  telematica,  la  presentazione  delle  spiegazioni,  se  del
caso,  indicando  le  componenti  specifiche  dell’offerta  ritenute  anomale,
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assegnando  un  termine  non  superiore  a  15  giorni  dal  ricevimento  della
richiesta.

Il  RUP esamina  le  spiegazioni  fornite  dall’offerente  e,  ove  le  ritenga  non
sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione
orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentorio per il riscontro.

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le
spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.

26.AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione è formulata dalla commissione giudicatrice in
favore  del  concorrente  che  ha  presentato  la  migliore  offerta.  Con  tale
adempimento la commissione chiude le operazioni  di  gara e trasmette al
RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale di cui all’art.
22, la proposta di aggiudicazione è formulata dal RUP al termine del relativo
procedimento.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto
del  contratto,  la  stazione  appaltante  può  decidere,  entro  30  giorni  dalla
conclusione  delle  valutazioni  delle  offerte,  di  non  procedere
all’aggiudicazione.

Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato
l’offerta economicamente più vantaggiosa qualora venga accertato che tale
offerta non soddisfa gli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro
stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle
disposizioni internazionali elencate nell’allegato X della direttiva 2014/24/UE.

La  Stazione  appaltante,  inoltre,  si  riserva  la  facoltà  di  non  procedere
all’aggiudicazione per sopravvenute ragioni di interesse pubblico, senza che
ciò possa comportare pretesa alcuna da parte delle Ditte concorrenti.

Il  RUP  procede,  laddove  non  abbia  già  provveduto  in  sede  di  verifica  di
congruità dell’offerta, a valutare:

- l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di
applicare un diverso contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello
indicato dalla stazione appaltante;

- l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto
richiesto dall’articolo 8 e  riguardante le  pari  opportunità  generazionali,  di
genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate.

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei
requisiti  prescritti  dalla  presente  Lettera  di  Invito  ed  è  immediatamente
efficace.
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In  caso  di  esito  negativo  delle  verifiche,  si  procede  all’esclusione  e  alla
segnalazione  all’ANAC  con  conseguente  ricalcolo  dei  punteggi,
riformulazione della graduatoria ed esecuzione di nuove verifiche nei termini
sopra  indicati.  Nell’ipotesi  di  ulteriore  esito  negativo  delle  verifiche  si
procede nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

Ai  sensi  dell’articolo  50,  comma  6,  dopo  la  verifica  dei  requisiti
dell’aggiudicatario  la  stazione  appaltante  può  procedere  all’esecuzione
anticipata del contratto; nel caso di mancata stipulazione l’aggiudicatario ha
diritto al rimborso delle spese sostenute per l’esecuzione dei lavori ordinati
dal direttore dei lavori e, nel caso di servizi e forniture, per le prestazioni
eseguite su ordine del direttore dell’esecuzione.

Ai sensi dell’art. 17, comma 8, del Codice, fermo quanto previsto dall’articolo
50, comma 6, l’esecuzione del contratto può essere iniziata, anche prima
della stipula, per motivate ragioni. L’esecuzione è sempre iniziata prima della
stipula se ricorrono le ragioni d’urgenza individuate dall’art. 17, comma 9,
del Codice.

Ai  sensi  dell’art.  17,  comma  5,  del  Codice,  il  provvedimento  di
aggiudicazione,  emanato  all’esito  della  verifica  dei  prescritti  requisiti,  è
immediatamente efficace.

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo
quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis, e 89 e dall’art. 92, comma 3, del
D.Lgs. 159/2011.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3, D.Lgs. 159/2011 dalla
consultazione della Banca dati, la Stazione appaltante procede alla stipula
del contratto anche in assenza dell’informativa antimafia, salvo il successivo
recesso  dal  contratto  laddove  siano  successivamente  accertati  elementi
relativi  a tentativi  di  infiltrazione mafiosa di  cui  all’art.  92,  comma 4,  del
D.Lgs. 159/2011.

La  stipula  ha  luogo  entro  30  giorni  dall’intervenuta  efficacia
dell’aggiudicazione,  ai  sensi  dell’art.  55,  comma  1,  del  Codice,  salvo  il
differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.

Al  momento  della  stipula  del  contratto  l'appaltatore  è  tenuto  a  versare
un'imposta da bollo di euro 120. Il valore dell'imposta di bollo è determinato
dalla tabella A dell'allegato I.4 del codice, di seguito riportata:

Fascia di importo contratto

(valore in euro)

Imposta

(valore in euro)

< 40.000 esente
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≥ 40.000 < 150.000 40

≥ 150.000 < 1.000.000 120

≥ 1.000.000 < 5.000.000 250

≥ 5.000.000 < 25.000.000 500

≥ 25.000.000 1000

Relativamente  alle  modalità  di  versamento dell’imposta,  il  provvedimento
del  Direttore  dell'Agenzia  delle  entrate  del  28  giugno  2023,  prot.  n.
240013/2023, stabilisce che l'imposta di bollo di cui all'articolo 18, comma
10, del d.lgs. n. 36 del 2023, in sostituzione delle modalità di cui all'articolo
3, comma 1, lettera a), del d.P.R. n. 642 del 1972, «è versata, con modalità
telematiche, utilizzando il modello F24 Versamenti con elementi identificativi
(F24 ELIDE)».

Ulteriori modalità di versamento «anche attraverso l'utilizzo degli strumenti
offerti  dalla  piattaforma  di  cui  all'art.  5  del  Codice  dell'Amministrazione
Digitale (pagoPA)» possono essere definite con successivi provvedimenti del
Direttore dell'Agenzia delle entrate.

Con  la  risoluzione n.  37/E  del  28  giugno 2023 sono,  tra  l'altro,  istituiti  i
seguenti  codici  tributo  per  il  versamento  dell'imposta  di  bollo  che
l'appaltatore assolve tramite il modello di versamento F24 ELIDE al momento
della stipula del contratto:

''1573'' denominato ''Imposta di bollo sui contratti articolo 18, comma10, D.
Lgs. 31 marzo 2023, n. 36'';

''1574''  denominato ''Imposta di  bollo  sui  contratti  SANZIONE articolo  18,
comma 10, D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36'';

''1575''  denominato ''Imposta  di  bollo  sui  contratti  INTERESSI  articolo  18,
comma 10, D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36''.

In sede di compilazione del modello “F24 ELIDE”, i  suddetti  codici  tributo
sono esposti in corrispondenza delle somme indicate nella colonna “importi a
debito versati”, secondo le seguenti modalità.

Nella sezione “CONTRIBUENTE”, sono indicati:

-  nei  campi  “codice  fiscale”  e  “dati  anagrafici”,  il  codice  fiscale  e  i  dati
anagrafici del soggetto tenuto al versamento;

-  nel  campo  “Codice  fiscale  del  coobbligato,  erede,  genitore,  tutore  o
curatore fallimentare”, il codice fiscale della stazione appaltante, unitamente
al codice identificativo “40”, da indicare nel campo “codice identificativo”.

Nella sezione “ERARIO ED ALTRO”, sono indicati:
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- nel campo “tipo”, la lettera “R”;

- nel campo “elementi identificativi”, il codice identificativo di gara (CIG), o
altro codice indicato dalla stazione appaltante, del contratto per il quale si
versa l’imposta di bollo;

- nel campo “codice”, uno dei codici tributo sopra indicati;

- nel campo “anno di riferimento”, l’anno di stipula del contratto, nel formato
“AAAA”;

- nei campi “codice ufficio” e “codice atto”, nessun valore.

Il contratto è stipulato mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale,
consistente  in  un  apposito  scambio  di  lettere,  anche  tramite  posta
elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai
sensi  del  regolamento  UE  n.  910/2014  del  Parlamento  europeo  e  del
Consiglio del 23 luglio 2014.

Il capitolato speciale di appalto, richiamato nella presente Lettera di Invito, fa
parte integrante del contratto.

Nei  casi  di  cui  all’art.  124,  comma 1,  del  Codice,  la  Stazione appaltante
interpella progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura
di  gara,  risultanti  dalla  relativa graduatoria,  al  fine di  stipulare un nuovo
contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del lavoro.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri
fiscali  quali  imposte e tasse,  ivi  comprese quelle  di  registro,  ove dovute,
relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 119, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni
sub-contratto  che  non  costituisce  subappalto,  l’importo  e  l’oggetto  del
medesimo,  nonché  il  nome  del  sub-contraente,  prima  dell’inizio  della
prestazione.

A decorrere dall’aggiudicazione, la stazione appaltante procede, entro cinque
giorni, alle comunicazioni di cui all’art. 90, comma 1, lett. b) e lett. c) del
Codice.

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario presenta la garanzia
definitiva pari al  5 % (cinque percento) dell’importo contrattuale,  ai sensi
dell’art. 53, comma 4, ultimo periodo, del Codice.

27.ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante
acquisizione diretta dei dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di
e-procurement, nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e
dalle  vigenti  disposizioni  in  materia  di  diritto  di  accesso  ai  documenti
amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 36 del codice.
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28.OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi
finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136.

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con
l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;

− le generalità e il  codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli
stessi;

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione
del conto corrente ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro
prima  utilizzazione  in  operazioni  finanziarie  relative  ad  una  commessa
pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere
sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di
apposita  procura.  L'omessa,  tardiva  o  incompleta  comunicazione  degli
elementi  informativi  comporta,  a  carico  del  soggetto  inadempiente,
l'applicazione  di  una  sanzione  amministrativa  pecuniaria  da  500  a  3.000
euro.

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi
finanziari relativi all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo
ulteriori si procede alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla
tracciabilità dei flussi finanziari.

Il  contratto  è  sottoposto  alla  condizione  risolutiva  in  tutti  i  casi  in  cui  le
transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste
Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale
che  siano  idonei  a  garantire  la  piena  tracciabilità  delle  operazioni  per  il
corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto.

29.CODICE DI COMPORTAMENTO

Nello  svolgimento  delle  attività  oggetto  del  contratto  di  appalto,
l’aggiudicatario  deve  uniformarsi  ai  principi  e,  per  quanto  compatibili,  ai
doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16
aprile  2013  n.  62  e  nel  codice  di  comportamento  di  questa  stazione
appaltante  e  nel  Piano  Triennale  di  Prevenzione  della  Corruzione  e  della
Trasparenza.

In  seguito  alla  comunicazione di  aggiudicazione e prima della  stipula  del
contratto,  l’aggiudicatario  ha  l’onere  di  prendere  visione  dei  predetti
documenti  pubblicati  nella  sezione  Amministrazione  Trasparente  del  sito
istituzionale del Comune di Matera al link:
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30.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente
il Tribunale Amministrativo Regionale della Basilicata.

31.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Decreto Legislativo n. 101/2018 e
del  Regolamento  Europeo  n.  679/2016  (Regolamento  Generale  sulla
Protezione  dei  Dati),  esclusivamente  nell’ambito  della  procedura  di  gara
regolata dalla presente lettera di invito, sia per finalità correlate alla scelta
dell’Operatore  economico  aggiudicatario  e  all’instaurazione  del  rapporto
contrattuale che per finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo.
Parimenti,  l’Operatore  economico  aggiudicatario,  ai  sensi  e  per  gli  effetti
della  stessa  normativa,  sarà  responsabile  del  trattamento  dei  dati
dell’Amministrazione Comunale dei quali venga eventualmente a conoscenza
nel  corso  dell’esecuzione  del  servizio.  Tali  dati,  quindi,  potranno  essere
utilizzati esclusivamente per le finalità strettamente connesse all’esecuzione
della presente procedura e del relativo e conseguente rapporto contrattuale. 

32.DISPOSIZIONI FINALI E NORMA DI RINVIO
Per quanto non espressamente previsto nel Bando, nel presente disciplinare,
nel Capitolato Speciale di Appalto e negli altri atti di gara, si applicano le
norme del Codice dei contratti pubblici, nonché, per quanto applicabili alla
presente procedura di affidamento, le disposizioni di cui alla Legge 7 agosto
1990 n. 241 e s.m.i..
Fermo restando il rinvio alle altre disposizioni normative vigenti in materia, è
fatto,  altresì,  rinvio  alle  disposizioni  del  Codice  Civile,  con  particolare
riguardo alla stipula del contratto ed alla fase di esecuzione.

IL SEGRETARIO GENERALE
DOTT.SSA FRANCESCA BASTA
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    COMUNE DI MATERA
  

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA “PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA
PUBBLICAZIONE DEL BANDO AI SENSI DELL’ART.  50,  COMMA 1,  LETT.  E) DEL
D.LGS.  N.  36/2023,  PER  L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO POSTALE -  SERVIZI  DI
RACCOLTA E RECAPITO DEGLI INVII POSTALI DEL COMUNE DI MATERA. CIG:
B06EA04B64”.

Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni e dell’atto di notorietà sono rese ai sensi degli artt. 46 e
47 del T.U. approvato con D.P.R. 28.12.2000, n. 445

Denominazione
Operatore economico
Tipologia societaria
Partita  IVA/Codice
fiscale
Forma di partecipazione
alla procedura

Il/La sottoscritto/a 1

nella sua qualifica di: 
□ Legale Rappresentante 
□ Institore 
□ Procuratore speciale o generale con mandato di rappresentanza con firma disgiunta (allegare la

procura, tranne nel caso in cui l’attribuzione dell’incarico risulti dalla visura camerale)
□ Procuratore speciale o generale con mandato di rappresentanza con firma congiunta della ditta

che rappresenta  (allegare la procura, tranne nel caso in cui l’attribuzione dell’incarico risulti
dalla visura camerale)

Chiede di partecipare in qualità di:
 operatore singolo

1 
Le dichiarazioni devono essere rese dal titolare /rappresentante legale/institore 

• dell'Operatore singolo, 
• dei consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice.
• dei consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, 
• della Mandataria /Capofila nel caso di RTI o Consorzi Ordinari costituiti 
• di tutte le imprese raggruppate in un RTI nel caso di RTI ancora da costituire 
• di tutte le imprese consorziate che partecipano alla gara nel caso di un Consorzio Ordinario ancora da costituire
• dell’impresa retista che riveste la funzione di organo comune nel caso di rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza e con/senza 
soggettività giuridica; 
• delle imprese retiste che partecipano alla gara nel caso di Rete dotata di organo comune privo di rappresentanza o se la Rete è sprovvista di organo
comune o se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria. 
• del Gruppo Europeo Interesse Economico
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 raggruppamento  temporaneo  (indicare  se  costituito  o  costituendo) formato  da:
…………………… (indicare i ruoli ricoperti) …………………………. 

 Consorzio stabile 

 Consorzio tra società cooperative 

 Consorzio tra imprese artigiane 

 Consorzio ordinario (indicare se costituito o costituendo) 

 Rete dotata di organo comune 

 Rete sprovvista di organo comune o con organo comune privo di rappresentanza

 GEIE 

 altro  (indicare  altre,  eventuali  forme  di  partecipazione  previste  dalla  normativa  speciale  di
settore)

consapevole  ai  sensi  e  per  gli  effetti  dell’art.  46  e  47,  75  e  76  del  D.P.R.  445/2000,  delle
responsabilità  penali  cui  può  andare  incontro  nel  caso  di  dichiarazioni  mendaci  nonché,  delle
conseguenze amministrative di esclusione dalle gare di cui al D.Lgs. n. 36/2023 e alla normativa
vigente in materia.

 (Compilare soltanto i campi di interesse)

1. Dichiarazioni in caso di partecipazione in forma associata o in più forme diverse

(Per tutti i consorzi, i raggruppamenti temporanei e i GEIE, già costituiti e costituendi)

▪ DICHIARA che  le  seguenti  parti/percentuali  del  servizio/fornitura  saranno  eseguite  dagli
operatori economici di seguito indicati:

In caso di raggruppamenti art. 65 comma 2 lett. e) del Codice e consorzi ordinari

servizio/fornitura Parte /percentuale Operatore esecutore
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In caso di Consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice

▪ DICHIARA che il Consorzio concorre con le seguenti Consorziate esecutrici. (Tale indicazione
deve essere resa anche nel caso in cui il consorzio indichi come consorziata esecutrice un altro
consorzio.  In  tal  caso,  detto  consorzio  dovrà  a  sua  volta  indicare  le  consorziate  esecutrici,
specificando, nella tabella, che si tratta di consorziate appartenenti al consorzio esecutore.) 

Denominazione/Ragione
Sociale

C.F. Sede

(Solo per i Consorzi Stabili) 

▪ DICHIARA che il Consorzio, al fine di soddisfare i requisiti di partecipazione prescritti  dal
Bando di gara ricorre ai requisiti delle consorziate non esecutrici così come di seguito indicato
(compilare solo se di interesse):

Denominazione/Ragione
Sociale

C.F. Requisito e relativa misura

(Ciascuna  consorziata,  esecutrice  e  non,  deve  presentare  una  propria  domanda  di
partecipazione)
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▪ DICHIARA di non partecipare in forma singola/associata e come ausiliaria di altro concorrente
che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta;

▪ DICHIARA di  non  partecipare  alla  medesima  gara  contemporaneamente  in  forme  diverse
(individuale e associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di
un consorzio);

o, in alternativa, 

▪ DICHIARA di partecipare in più di una forma, ………………… <indicare quali> e inserisce
nel FVOE idonea documentazione atta a dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara,
né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali;

▪   DICHIARA di non partecipare a più di un consorzio stabile.

(Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di cui all’articolo 65, comma 2 lett. f) del
d.lgs. 36/2023 o GEIE non ancora costituiti)

Dichiarazioni da rendere da parte di ciascun componente del RTI/Consorzio ordinario: 

▪ DICHIARA che, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza
o funzioni di capogruppo a ……………………………………………. (indicare l’operatore che
sarà nominato capogruppo);

▪ SI IMPEGNA, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo
mandato  collettivo  speciale  con  rappresentanza  all’impresa  qualificata  come mandataria  che
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate

(Per  le  aggregazioni  di  retisti:  se  la  rete  è  dotata  di  un  organo  comune  con  potere  di
rappresentanza e soggettività giuridica)

▪ DICHIARA:

-  di concorrere per le seguenti imprese:

…………………………………………………………………………

▪ DICHIARA che  le  seguenti  parti/percentuali  del  servizio  saranno  eseguite  dagli  operatori
economici di seguito indicati:

servizio/fornitura Parte /percentuale Operatore esecutore
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-  (dichiarazione da rendere solo dall’organo comune): che l’aggregazione di imprese di rete è
iscritta  al  Registro  delle  Imprese  di  ………………………. al  n…………………….. partita
I.V.A. n……………………………. oppure è iscritta al Registro delle commissioni provinciali
per l’artigianato di…………………… al n. …………………..

(Per le aggregazioni di  imprese aderenti  al  contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se
l’organo  comune  è  privo  dei  requisiti  di  qualificazione  richiesti,  partecipa  nelle  forme  del
raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo)

- (in caso di Rete costituenda): 

▪ DICHIARA: (dichiarazione da rendere da parte di ciascun operatore che compone la rete)

- che in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni
di capogruppo a ……………………………………………………………….

- di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei

2. Dichiarazioni in caso di avvalimento (da ripetere per ciascuna impresa ausiliaria)  

▪ DICHIARA di avvalersi dell’impresa ……………. al fine di dimostrare il possesso dei requisiti
indicati nella sezione del DGUE relativa all’avvalimento e allega il contratto di avvalimento.

▪ DICHIARA di  avvalersi  dell’impresa ……………… al  fine  di  migliorare  l’offerta  [N.B.:  i
requisiti  oggetto  di  avvalimento  dovranno  essere  indicati  esclusivamente  nel  contratto  di
avvalimento]  e  presenta  il  contratto  di  avvalimento  (indicare  se  nell’offerta  tecnica  o  nella
documentazione amministrativa).

3. Dichiarazioni in caso di adozione di misure di self-cleaning:

▪ INSERISCE nel FVOE la relazione che illustra le misure di self cleaning adottate in relazione
alle cause di esclusione verificate prima della presentazione della presente domanda e indica nel
DGUE, il riferimento al documento caricato nel FVOE;

in alternativa, dichiara che è stato impossibilitato ad adottare misure di self cleaning per i seguenti
motivi  …………………………….  [indicare  le  motivazioni  …………………] e  si  impegna  ad
adottare  misure  idonee  e  a  comunicare  le  stesse  tempestivamente  e  comunque  prima
dell’aggiudicazione.
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4. Dichiarazioni in caso di sottoposizione a concordato preventivo con continuità aziendale

▪ DICHIARA che il provvedimento di ammissione al concordato è stato emesso il …………….
da
……………………………………………………………………………………………………
…

▪ DICHIARA che il provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare è stato emesso il
……………. da ………………………………………………………………………

▪ (solo in caso di raggruppamento)  
DICHIARA che  le  altre  imprese  aderenti  al  raggruppamento  non  sono  assoggettate  ad  una
procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019

▪ ALLEGA la relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2, comma
1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole
capacità di adempimento del contratto

5. Dichiarazioni in caso di sottoposizione a sequestro/confisca 

(In caso di Sottoposizione a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 240-bis del codice penale o
degli articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, e affidamento a custode o
amministratore giudiziario o finanziario. La dichiarazione è resa per gli effetti dell’articolo 96,
comma 13, del codice)
□ DICHIARA  che è  stato  emesso il  provvedimento …. (indicare  il  tipo di  provvedimento  …

Sottoposizione a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 240-bis del codice penale o degli
articoli  20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, e affidamento a custode o
amministratore giudiziario o finanziario) in data … da parte di ….

6. Ulteriori dichiarazioni

DICHIARA, altresì:
□ di  ritenere  remunerativa  l’offerta  economica  presentata,  avendo tenuto  conto,  per  la  relativa

formulazione: 
- delle  condizioni  contrattuali  e  degli  oneri  compresi  quelli  eventuali  relativi  in  materia  di

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza derivanti dal
CCNL applicato. 

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura,  sia sulla determinazione
della propria offerta. 
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□ di accettare il Patto di Integrità di cui alla Delibera di G.C. n. 346 del 21.06.2017;
□ di  accettare  il  Protocollo  di  Intesa  per  la  Legalità sottoscritto  tra  Comune  di  Matera  e

Prefettura di Matera, approvato con Delibera di G.C. n. 83 del 14.03.2023;
□ di  essere  iscritto  nell’elenco  dei  fornitori,  prestatori  di  servizi  non  soggetti  a  tentativo  di

infiltrazione mafiosa (c.d. White List) della Prefettura di ………………
□ di aver presentato la domanda di iscrizione o di rinnovo nell’elenco dei fornitori, prestatori di

servizi  non soggetti  a  tentativo  di  infiltrazione  mafiosa  (c.d.  White  List)  della  Prefettura  di
……………….

□ di non essere iscritto nell’elenco dei fornitori,  prestatori di servizi non soggetti a tentativo di
infiltrazione  mafiosa (c.d.  White  List)  in  quanto l’esecuzione del  servizio/fornitura di  cui  ai
settori sensibili è demandata ad altro soggetto in possesso del requisito [indicare il soggetto].

□ di essere edotto degli obblighi derivanti dal  Codice di comportamento adottato dalla stazione
appaltante  reperibile  reperibile  al  link  https://servizionline.comune.mt.it/kweb/at/matera/5159-
codice-disciplinare-e-codice-di-condotta e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e
a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice,
pena la risoluzione del contratto. 

□ SI IMPEGNA a non attuare nella presente gara intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e
del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile.

□ SI IMPEGNA ad assicurare che, in caso di aggiudicazione del servizio ed in caso di necessità di
assumere nuovo personale per l’esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso
connesse o strumentali,  riserverà almeno il  30 per cento delle nuove assunzioni a donne e a
giovani di età inferiore ai 36 anni.

□ DICHIARA di aver provveduto al pagamento del contributo dovuto in favore dell’Autorità ai
sensi dell’articolo 1, comma 65 della legge 23 dicembre 2005, n. 266 oppure di impegnarsi ad
effettuare il pagamento entro il termine fissato per la presentazione della domanda, a pena di
inammissibilità della stessa. 

□ DICHIARA di impegnarsi a mantenere valida e vincolante la propria offerta per il periodo
previsto nella Lettera di Invito.

▪ ALLEGA la ricevuta di pagamento elettronico dell’imposta di bollo o del bonifico bancario o, in
alternativa, indica il seguente numero seriale della marca da bollo ………………………………,
producendo copia del contrassegno in formato.pdf. Assume ogni responsabilità in caso di utilizzo
plurimo dei contrassegni.

7. Assunzione di  specifici  impegni in materia  di  tutela del  lavoro e parità  di  genere e
generazionale
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□   DICHIARA  di impegnarsi a  rispettare le misure individuate nella lettera di invito al fine di
garantire le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con
disabilità o svantaggiate;
□   DICHIARA di applicare al proprio personale il CCNL indicato nel bando di gara;

o in alternativa 
□    DICHIARA di  applicare al  proprio personale il  seguente CCNL ….. ……………………

(indicare  il  CCNL  applicato)  identificato  dal  codice  alfanumerico  unico
……………………………………,  ma  di  impegnarsi  ad  applicare  il  contratto  collettivo
nazionale e territoriale indicato nel bando di gara nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del
contratto per tutta la sua durata];

o in alternativa
□   DICHIARA di applicare al proprio personale il seguente CCNL ……………………(indicare il

CCNL applicato) identificato dal codice alfanumerico unico ……………………………………
che garantisce le stesse tutele economico e normative rispetto a quello indicato nel bando di gara,
come evidenziato nella dichiarazione di equivalenza allegata all’offerta tecnica];

□    DICHIARA di  assicurare  l’applicazione  delle  medesime  tutele  economiche  e  normative
garantite ai propri dipendenti ai lavoratori delle imprese che operano in subappalto.

□ DICHIARA di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999;
          o, in alternativa 
□   DICHIARA che la propria azienda ha un numero di dipendenti inferiore a 15.

8. Assunzione di ulteriori impegni 

□    DICHIARA, altresì di:
□ essere in possesso dei requisiti generali e speciali richiesti dalla Lettera di Invito;
□  accettare, i requisiti particolari per l’esecuzione del contratto indicati nella Lettera di Invito e nel

Capitolato  Speciale  di  Appalto  ai  sensi  dell’articolo  113,  comma  2  del  codice,  in  caso  di
aggiudicazione;

(solo per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia)
□ uniformarsi,  in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53,

comma 3  del  D.P.R.  633/1972 e  comunicare  alla  stazione  appaltante  la  nomina  del  proprio
rappresentante fiscale, nelle forme di legge

□ di  aver  preso  visione  e  di  accettare,  senza  condizione  o  riserva  alcuna,  i  chiarimenti
(quesiti/risposte) resi disponibili mediante la piattaforma.

□    SI IMPEGNA ad adempiere, in caso di aggiudicazione, agli obblighi di tracciabilità dei flussi
finanziari ai sensi della Legge 13 agosto 2010 n. 136."
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9. Autorizzazioni e ulteriori dichiarazioni ai fini dell’accesso, delle comunicazioni e del
trattamento dei dati

□ DICHIARA di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Regolamento UE
2016/679,  che  i  dati  personali  raccolti  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,
esclusivamente  nell’ambito  della  presente  gara,  nonché  dell’esistenza  dei  diritti  di  cui  agli
articoli da 15 a 22 del Regolamento. 

□ DICHIARA di essere consapevole che, nei casi di cui all’articolo 36, commi 1 e 2, del codice,
l’offerta presentata sarà resa disponibile mediante accesso diretto alla piattaforma.  

□ AUTORIZZA la Stazione Appaltante ad assicurare l’accesso alla documentazione presentata per
la partecipazione alla gara, su richiesta di altri concorrenti.  

□ AUTORIZZA la Stazione Appaltante a trasmettere ogni comunicazione ai sensi dell’articolo 29
del Codice dei Contratti tramite le piattaforme dell’ecosistema nazionale di cui all’articolo 22 del
predetto Codice e, per quanto non previsto dalle predette piattaforme, mediante l’utilizzo del
domicilio digitale.

□ DICHIARA che il proprio domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter
del D.lgs. n. 82/05 è il seguente: ………………………………….

[per  gli  operatori  economici  transfrontalieri]  INDICA  il  seguente  domicilio  fiscale
…………………  e  l’indirizzo  di  servizio  elettronico  …………………  di  recapito  certificato
qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS ……………………….. e, per le comunicazioni che
avvengono a Sistema così come precisato al par. 2.3 del Disciplinare, elegge domicilio nell’apposita
area del Sistema ad esso riservata. 
(in  alternativa,  nel  caso  in  cui  l’operatore  economico  non  sia  presente  nei  predetti  indici)  □
DICHIARA di non essere presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del D.lgs. n. 82/05,
e, pertanto, così come previsto al paragrafo 2.2 della Lettera di Invito, elegge domicilio digitale per
tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura nell’apposita area del Portale ad esso riservata.

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05. 

Luogo, data

Firma
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Patto di Integrità
(art. 1 co. 17, legge 190/2012)

tra l’AMMINISTRAZIONE COMUNALE di MATERA rappresentata dal Dirigente del Settore OO.PP.
e l’OPERATORE ECONOMICO – 
in qualità di PARTECIPANTE/I alla gara:

OGGETTO:  Procedura  negoziata  senza  previa  pubblicazione  del  bando,  ai  sensi  dell’art.  50,
comma 1, lett. e), del D.Lgs. n. 36/2023 per l'affidamento del servizio postale - servizi di raccolta
e recapito degli invii postali del Comune di Matera. CIG: B06EA04B64.

PREMESSA
Il presente documento deve essere obbligatoriamente sottoscritto e presentato insieme all’offerta
da ciascun partecipante alla gara, ovvero allegato al verbale di negoziazione dell’offerta nei casi di
affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lettere a) e b) del D.Lgs. n° 36/2023.
La  mancata  consegna  di  questo  documento,  debitamente  sottoscritto  dal  titolare  –  legale
rappresentante/procuratore del  soggetto concorrente,  comporterà l’esclusione automatica dalla
gara o dall’affidamento diretto del servizio.
- Articolo 1 –
Il presente Patto d’integrità, obbliga stazione appaltante ed operatore economico ad improntare i
propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza, nonché l’espresso impegno
anticorruzione di non offrire, accettare o richiedere somme di denaro o qualsiasi altra ricompensa,
vantaggio  o  beneficio,  sia  direttamente  che  indirettamente  tramite  interlocutori,  al  fine
dell’assegnazione del contratto e/o al fine di distorcerne la relativa corretta esecuzione;
Nel caso l’operatore economico sia un consorzio ordinario, un raggruppamento temporaneo o altra
aggregazione d’imprese, le obbligazioni del presente investono tutti i partecipanti al consorzio, al
raggruppamento, all’aggregazione.
- Articolo 2 –
Il  presente  Patto  di  integrità  costituisce  parte  integrante  del  contratto  affidato  dalla  Stazione
Appaltante; pertanto, con l’aggiudicazione, verrà allegato al contratto di appalto.
In sede di gara l’operatore economico, pena l’esclusione,  dichiara di accettare ed approvare la
disciplina del presente Patto di Integrità.
- Articolo 3-
L’Appaltatore:
1.) dichiara di non aver influenzato in alcun modo, direttamente o indirettamente, la compilazione
dei documenti di gara allo scopo di condizionare la scelta dell’aggiudicatario;
2.) dichiara di non aver corrisposto, né promesso di corrispondere ad alcuno, e s’impegna a non
corrispondere mai né a promettere mai di corrispondere ad alcuno direttamente o tramite terzi,
denaro, regali o altre utilità per agevolare l’aggiudicazione e la gestione del successivo rapporto
contrattuale;
3.) esclude ogni forma di mediazione, o altra opera di terzi, finalizzata all’aggiudicazione ed alla
successiva gestione del rapporto contrattuale;
4.) assicura di non trovarsi in situazione di controllo o di collegamento, formale o sostanziale, con
altri concorrenti e che non si è accordato, e non si accorderà, con altri partecipanti alla procedura;
5.) assicura di non aver consolidato intese o pratiche vietate restrittive o lesive della concorrenza e
del mercato;
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6.)  segnala,  al  responsabile  della  prevenzione  della  corruzione  della  stazione  appaltante,  ogni
irregolarità, distorsione, tentativo di turbativa della gara e della successiva gestione del rapporto
contrattuale,  poste  in  essere  da  chiunque  e,  in  particolare,  da  amministratori,  dipendenti o
collaboratori della stazione appaltante; al segnalante si applicano, per quanto compatibili, le tutele
previste dall’articolo 1, comma 51, della legge 190/2012;
7.) informa i propri collaboratori e dipendenti degli obblighi recati dal presente e vigila affinché
detti obblighi siano osservati da tutti i collaboratori e dipendenti;
8.)  collabora  con  le  forze  di  pubblica  scurezza,  denunciando  ogni  tentativo  di  estorsione,
intimidazione  o  condizionamento  quali,  a  titolo  d’esempio:  richieste  di  tangenti,  pressioni  per
indirizzare  l’assunzione  di  personale,  danneggiamenti o  furti di  beni  personali  o  sul  luogo  di
esecuzione del servizio;
9.) comunica tempestivamente, alla Prefettura e all’Autorità giudiziaria, tentativi di concussione che
si siano, in qualsiasi modo, manifestati nei confronti dell’imprenditore, degli organi sociali o dei
dirigenti di  impresa;  questo  adempimento  ha  natura  essenziale  ai  fini  della  esecuzione  del
contratto;  il  relativo  inadempimento  darà  luogo  alla  risoluzione  del  contratto  stesso,  ai  sensi
dell’articolo 1456 del c.c.; medesima risoluzione interverrà ogni qualvolta nei confronti di pubblici
amministratori, che abbiano esercitato funzioni relative alla stipula ed esecuzione del contratto, sia
disposta misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per il delitto previsto dall’articolo 317
del c.p.
- Articolo 4 –
Personale dell’Amministrazione:
Il personale e i collaboratori del Comune, impiegati ad ogni livello nell’espletamento di questa gara
e nel  controllo  dell’esecuzione del  relativo contratto assegnato,  sono consapevoli  del  presente
Patto d’Integrità, il cui spirito condividono pienamente, nonché delle sanzioni previste a loro carico
in caso di mancato rispetto di questo Patto.
- Articolo 5 –
La Stazione Appaltante:
1. rispetta i principi di lealtà, trasparenza e correttezza;
2. avvia tempestivamente procedimenti disciplinari nei confronti del personale, intervenuto nella
procedura di gara e nell’esecuzione del contratto, in caso di violazione di detti principi;
3.  avvia  tempestivamente  procedimenti disciplinari  nei  confronti del  personale  nel  caso  di
violazione del proprio “codice di comportamento dei dipendenti” e del DPR 62/2013 (Regolamento
recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici);
4.  si  avvale  della  clausola  risolutiva  espressa,  di  cui  all’articolo  1456  c.c.,  ogni  qualvolta  nei
confronti dell’operatore economico, di taluno dei componenti la compagine sociale o dei dirigenti
dell’impresa, sia stata disposta misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per taluno dei
delitti di cui agli articoli 317 c.p., 318 c.p., 319 c.p., 319-bis c.p., 319-ter c.p.,
319- quater c.p., 320 c.p., 322 c.p., 322-bis c.p., 346-bis c.p., 353 c.p. e 353-bis c.p.;
5. segnala, senza indugio, ogni illecito all’Autorità giudiziaria;
6. rende pubblici i dati riguardanti la procedura e l’aggiudicazione in esecuzione della normativa in
materia di trasparenza.
- Articolo 6 –
Violazione:
La  violazione  del  Patto  di  Integrità  è  decretata  dalla  stazione  appaltante  a  conclusione  di  un
procedimento di verifica, nel quale è assicurata all’operatore economico la possibilità di depositare
memorie difensive e controdeduzioni.
La violazione da parte dell’operatore economico, sia quale concorrente, sia quale aggiudicatario, di
uno degli impegni previsti dal presente può comportare:
1. l’esclusione dalla gara;
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2. l’escussione della cauzione provvisoria a corredo dell'offerta;
3. la risoluzione espressa del contratto ai sensi dell’articolo 1456 del c.c., per grave inadempimento
e in danno dell'operatore economico;
4. l’escussione della cauzione definitiva a garanzia dell’esecuzione del contratto, impregiudicata la
prova dell’esistenza di un danno maggiore;
5. la responsabilità per danno arrecato alla stazione appaltante nella misura del 10% del valore del
contratto (se non coperto dall'incameramento della cauzione definitiva), impregiudicata la prova
dell’esistenza di un danno maggiore;
6. l’esclusione del  concorrente dalle gare indette dalla stazione appaltante per un periodo non
inferiore ad un anno e non superiore a cinque anni, determinato in ragione della gravità dei fatti
accertati e dell'entità economica del contratto;
7. la segnalazione all’Autorità nazionale anticorruzione e all’Autorità giudiziaria.
- Articolo 7 –
Il presente Patto d’Integrità vincola l’operatore economico per tutta la durata della procedura di
gara  e,  in  caso  di  aggiudicazione,  sino  al  completamento,  a  regola  d’arte,  della  prestazione
contrattuale.
                                                                                                                  IL DIRIGENTE

 PER ACCETTAZIONE                                                                      ______________________
L’OPERATORE ECONOMICO-/ Legale Rappresentante-

_______________________________
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