
CITTA' DI MATERA

AREA: SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA FAMIGLIA CITTADINO

DETERMINAZIONE RCG N° 864/2024 DEL 13/03/2024

N° DetSet 136/2024 del 13/03/2024

Dirigente: GIULIA MANCINO

OGGETTO: Avviso di indagine preliminare di mercato per l’affidamento diretto dei servizi di allestimento 

seggi e servizi vari per le consultazioni elettorali regionali del 21 e 22 aprile 2024 e quelle europee dell’8 e 9 

giugno 2024. Approvazione atti di gara.

ATTESTAZIONE REGOLARITA’ AMMINISTRATIVA

(art. 147-bis D,Lgs n. 267/2000)

Il Dirigente GIULIA MANCINO, con la sottoscrizione del presente provvedimento in ordine alla determinazione di cui 

all’oggetto, attesta la regolarità e la correttezza dell’azione amministrativa, ai sensi dell’art. 147-bis del D.Lgs n. 267/2000.

N.B. Il relativo documento informatico originale è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005

ATTESTAZIONE DI CONFORMITA’
Il Sottoscritto  ______________________________________________________________
in qualità di ________________________________________________________________
attesta che la presente copia cartacea della Determinazione Dirigenziale N° RCG 864/2024, composta da n°………. fogli, è 
conforme al documento informatico originale firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs N° 82/2005.

Matera, ____________________
Firma e Timbro dell’Ufficio

__________________________________
N.B. Da compilare a cura del Soggetto Autorizzato



Vista la relazione del Funzionario di E.Q. dell’Ufficio Elettorale che di seguito integralmente si
riporta:

PREMESSO CHE:
- con riferimento alle consultazioni elettorali regionali del 21 e 22 aprile 2024:

a) il  Presidente della  Giunta Regionale di  Basilicata,  con decreto n.41 del  19 febbraio
2024, pubblicato sul Bollettino Ufficiale della Regione Basilicata n. 8 del 19.02.2024,
ha  convocato  i  comizi  elettorali  per  l’elezione  del  Presidente  della  Giunta  e  del
Consiglio Regionale della Basilicata per i giorni di domenica 21 e lunedì 22 aprile 2024;

b) la Regione Basilicata:
- con nota prot. 0044805 del 28.02.2024 assunta al prot. gen. del Comune di Matera il
29.02.2024  al  n.  0025160/2024,  ha  inviato  la  “circolare  n.  4”  avente  ad  oggetto
“DIRETTIVE SULLE SPESE ANTICIPATE DAI  COMUNI PER L'ATTUAZIONE
DELLE  ELEZIONI  DEL PRESIDENTE  DELLA GIUNTA REGIONALE  E  DEL
CONSIGLIO  REGIONALE DELLA BASILICATA DI  DOMENICA 21  APRILE E
LUNEDI’ 22 APRILE 2024”;
-  ha pubblicato,  sul sito web istituzionale dell’Ente,  il  calendario delle attività e gli
adempimenti  di  rito,  con  i  relativi  termini,  di  competenza  degli  uffici  elettorali
comunali;

- con riferimento alle consultazioni elettorali europee dell’8 e 9 giugno 2024:
a) con D.L. n. 29 gennaio 2024, n. 7 ("Disposizioni urgenti per le consultazioni elettorali

dell'anno 2024 e in materia di revisione delle anagrafi della popolazione residente e di
determinazione della popolazione legale"), è stato stabilito che, al fine di favorire la più
ampia  partecipazione  al  voto,  per  tutto  il  2024  le  votazioni  relative  a  elezioni  e
referendum si svolgeranno in due giornate anziché in una sola, come previsto dal 2014
dalla legge 27 dicembre 2013, n. 147;

b) in considerazione del fatto che, su decisione del Consiglio Europeo, le elezioni per il
Parlamento Europeo si svolgeranno, in tutta l'Unione Europea, tra giovedì 6 e domenica
9 giugno 2024, il decreto prevede che, in Italia, tale consultazione si svolga il sabato 8
dalle 14 alle 22 e la domenica 9 dalle 7 alle 23;

- è compito delle Amministrazioni Comunali porre in essere quanto necessario per assicurare
il regolare svolgimento di tutte le attività elettorali consistenti, a titolo esemplificativo e non
esaustivo,  nei servizi  di  allestimento delle sezioni elettorali,  pulizia dei locali  al  termine
delle  operazioni  elettorali,  trasporto  delle  schede  elettorali,  allestimento  del  palco  per  i
comizi elettorali, con relativo impianto fonico, montaggio/smontaggio dei tabelloni elettorali
etc., con fornitura di prodotti vari;

DATO ATTO 
- che, per quanto sopra, in vista delle consultazioni elettorali regionali del 21 e 22 aprile 2024

e delle consultazioni elettorali europee dell’8 e 9 giugno 2024, si rende necessario disporre
l’affidamento dei servizi in oggetto;

- l’importo complessivo stimato di tale servizio per entrambe le tornate elettorali in oggetto,
come dettagliato nel Capitolato Speciale predisposto allo scopo, ammonta ad € 38.694,00, di
cui € 900,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso, oltre Iva come per legge;



- il predetto importo stimato comprende i costi della manodopera che la Stazione Appaltante
ha indicato in € 27.100,00;

ATTESO CHE l’art. 50, comma 1, lett. a), del D.Lgs. n. 36/2023 dispone: 
“le  stazioni  appaltanti  procedono  all'affidamento  dei  contratti  di  lavori,  servizi  e  forniture  di
importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 14 con le seguenti modalità (…):
b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più
operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in
elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante”;

RITENUTO opportuno, al fine di dare piena attuazione ai principi previsti dal Libro I, Parte I e
Parte II del D.Lgs. n. 36/2023 nonché al principio di rotazione degli affidamenti di cui all’art. 49 del
D.Lgs. n. 36/2023, dover pubblicare un avviso esplorativo di indagine di mercato per individuare
operatori economici in possesso di esperienze pregresse idonee da invitare a presentare preventivo
per l’affidamento diretto dell’appalto ai sensi del citato art. 50, comma 1, lett. b), D.Lgs. n. 36/2023;
DATO ATTO 
-  che  l’indagine  di  mercato  ha  carattere  meramente  esplorativo  ed  è  preordinata  a  conoscere
l’assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli operatori interessati, le caratteristiche soggettive
nonché le  clausole  contrattuali  generalmente  accettate  al  fine di  verificarne  la  rispondenza  alle
esigenze della Stazione Appaltante;
-  che la pubblicazione dell’avviso di indagine preliminare di mercato non può ingenerare negli
operatori  economici  alcuna  aspettativa  di  essere  invitati  a  partecipare  ad  alcuna  procedura
competitiva o affidamento diretto;
-  che  la  Stazione  Appaltante  si  riserva  di  invitare  a  presentare  preventivo  tutti  gli  operatori
economici che manifesteranno il proprio interesse a prendere parte alla procedura;

RILEVATA la necessità, al fine di dar corso alla procedura, di procedere all’approvazione della
seguente documentazione:
-  “Avviso  indagine  preliminare  di  mercato  per  l’individuazione  degli  operatori  economici  da
invitare a presentare preventivo per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del
D.Lgs. n. 36/2023, dei servizi  di  allestimento seggi e servizi  vari  per le consultazioni  elettorali
regionali del 21 e 22 aprile 2024 e per le consultazioni elettorali europee dell’8 e 9 giugno 2024”;
- modello istanza di partecipazione;
- informativa privacy;
-  modello  di  dichiarazione  tracciabilità  flussi  finanziari,  da  allegare  alla  successiva  fase  di
trasmissione delle richieste di preventivo;
- patto di integrità, da allegare alla successiva fase di trasmissione delle richieste di preventivo;
-  Capitolato  Speciale  di  Appalto,  recante  le  specifiche  tecniche  del  servizio,  da  allegare  alla
successiva fase di trasmissione delle richieste di preventivo;

RITENUTO  di  dover  fissare  il  termine  per  la  presentazione  delle  istanze  di  partecipazione  al
giorno 21 marzo 2024, ore 12.00;



VISTO l’art.  1,  comma  450,  della  L.  296/2006  che  così  recita:  “…  le  altre  amministrazioni
pubbliche di cui all'articolo 1 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, nonché le autorità
indipendenti, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro e inferiore
alla soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica
amministrazione ovvero ad altri  mercati  elettronici  istituiti  ai  sensi  del  medesimo articolo 328
ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo
svolgimento delle relative procedure. …”;
VISTI: 
- il D.Lgs. n. 267/2000; 
- il D.Lgs. n. 36/2023; 
- il vigente Statuto Comunale; 
- il Regolamento comunale per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture in economia; 

SI PROPONE

Di determinare per tutte le motivazioni espresse in premessa, da considerarsi quale parte integrante
e sostanziale del presente provvedimento, come segue:
1. AVVIARE una  indagine  di  mercato  sul  portale  di  e-procurement  del  Comune  di  Matera,
raggiungibile  al  LINK  https://gare.comune.matera.it/,  preordinata  ad  individuare  operatori
economici  da invitare  a  presentare  preventivo  di  spesa per  l’affidamento  diretto  del  servizio  in
oggetto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023;
2. APPROVARE la seguente documentazione:
-  “Avviso  indagine  preliminare  di  mercato  per  l’individuazione  degli  operatori  economici  da
invitare a presentare preventivo per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del
D.Lgs. n. 36/2023, dei servizi  di  allestimento seggi e servizi  vari  per le consultazioni  elettorali
regionali del 21 e 22 aprile 2024 e le consultazioni elettorali europee dell’8 e 9 giugno 2024”;
- modello istanza di partecipazione;
- informativa privacy;
-  modello  di  dichiarazione  tracciabilità  flussi  finanziari,  da  allegare  alla  successiva  fase  di
trasmissione delle richieste di preventivo;
- patto di integrità, da allegare alla successiva fase di trasmissione delle richieste di preventivo;
-  Capitolato  Speciale  di  Appalto,  recante  le  specifiche  tecniche  del  servizio,  da  allegare  alla
successiva fase di trasmissione delle richieste di preventivo;
3. STABILIRE che  si  procederà  all’affidamento  del  servizio  anche  in  presenza  di  un  solo
preventivo/offerta valido; 
4. DARE ATTO:
-  che  l’indagine  di  mercato  ha  carattere  meramente  esplorativo  ed  è  preordinata  a  conoscere
l’assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli operatori interessati, le caratteristiche soggettive
nonché le  clausole  contrattuali  generalmente  accettate  al  fine di  verificarne  la  rispondenza  alle
esigenze della Stazione Appaltante;
-  che la pubblicazione dell’avviso di indagine preliminare di mercato non può ingenerare negli
operatori  economici  alcuna  aspettativa  di  essere  invitati  a  partecipare  ad  alcuna  procedura
competitiva o affidamento diretto;



-  che  la  Stazione  Appaltante  si  riserva  di  invitare  a  presentare  preventivo  tutti  gli  operatori
economici che manifesteranno il proprio interesse a prendere parte alla procedura;
5. PROVVEDERE alla  pubblicazione  del  precitato  Avviso  Pubblico  sulla  piattaforma  di  e-
procurement del Comune di Matera, all’albo pretorio del sito istituzionale del Comune di Matera,
nonché sul sito istituzionale dell’Ente, nella sezione “Amministrazione Trasparente”; 
6. STABILIRE che la manifestazione di interesse da parte degli operatori in possesso dei requisiti
previsti dall’avviso, dovrà essere presentata, secondo l’allegato modello, tramite il citato portale di
e-procurement, entro il giorno 21 marzo 2024, ore 12.00; 

7. DI DARE ATTO, altresì, che ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma

1, del D.Lgs. n. 267/2000 e dal relativo regolamento comunale, che il presente provvedimento non

comporta riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico finanziaria o sul patrimonio dell’ente

e  pertanto,  non necessitando del  visto  di  regolarità  contabile  e  dell’attestazione  della  copertura

finanziaria della spesa da parte del responsabile del Servizio Finanziario, diventa esecutivo con la

sottoscrizione del medesimo da parte del Dirigente del Servizio interessato.

Il sottoscritto responsabile del procedimento dichiara l’insussistenza del conflitto di interessi, allo
stato attuale, ai sensi dell’art. 6 bis della legge 241/90 in relazione al citato procedimento e della
Misura M03 del Piano triennale della prevenzione della corruzione e trasparenza. 

IL R.U.P.
Sergio GALANTE

IL DIRIGENTE
VISTA la proposta su estesa; 
RITENUTA la stessa sufficientemente motivata e condividendo e facendo proprio senza riserve il 
contenuto della medesima al quale integralmente si rimanda; 

DETERMINA

DI APPROVARE la proposta sopra esposta nella parte narrativa e dispositiva che si intende qui di
seguito integralmente e materialmente trascritta, compresi le premesse e gli allegati. 
DI INDIVIDUARE il RUP ai sensi dell’articolo 15 del Codice e dell’articolo 4 della Legge 241/90
nel Funzionario di E.Q. dell’Ufficio Elettorale, Sergio Galante.
La  presente  determinazione  viene  pubblicata  all’Albo  Pretorio  on-line  del  Comune  di  Matera,
affinché chiunque ne possa prendere visione. 

Il sottoscritto Dirigente del Settore “Servizi alla Persona, alla Famiglia, al Cittadino – Servizio di
Stato Civile, Elettorale e Leva” dichiara l’insussistenza del conflitto di interessi, allo stato attuale, ai
sensi dell’art. 6 bis della legge 241/90 in relazione al citato procedimento e della Misura M03 del
Piano triennale della prevenzione della corruzione e trasparenza. 

IL DIRIGENTE
Dr.ssa Giulia MANCINO
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