
 

 
                                              

 

 

 

COMUNE DI MATERA 

Comune di Matera – 75100 Via Aldo Moro – e mail dichio.annalisa@comune.mt.it Tel. +39-0835-241352 

SETTORE RISORSE ECONOMICHE E FINANZIARIE 
Servizio Economato e Provveditorato 

                                                                                   
 
 

     DIVERSI OPERATORI ECONOMICI 
 

                                                                                                    
 
 
OGGETTO: Lettera di richiesta preventivo per il Servizio di riparazione e Manutenzione dei Veicoli 
di proprietà comunale.   

 
Si invita codesta Spett.le Ditta a voler presentare la propria offerta per l’eventuale 

affidamento del servizio di manutenzione e riparazione veicoli di proprietà del Comune di Matera, 
per il tramite della piattaforma telematica di e-procurement del Comune di Matera, raggiungibile 
sulla pagina http://gare.comune.matera.it, entro e non oltre le ore 09:00 del giorno 27/03/2023. 

 
Si precisa che la ditta invitata deve procedere alla registrazione sul portale secondo le 

indicazioni previste sulla “Guida per la registrazione al Portale” disponibili nella Sezione 
“Istruzioni e Manuali” del Portale. 

 
Nel corso della procedura di registrazione, l’operatore economico deve accettare 

espressamente le “Regole di utilizzo della piattaforma telematica”. 
 

Al fine di presentare la propria offerta economica, pertanto, gli operatori economici 
interessati devono: 

1) Accedere al Portale della piattaforma di e-procurement, inserendo le proprie credenziali; 
2) Individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Richiesta di offerta” presente 

nell’area personale e accedere al dettaglio tramite la voce “Visualizza scheda”; 
3) Selezionare la voce “Presenta offerta”; 
4) Inserire i dati richiesti dalla procedura. 

 
Al fine della corretta presentazione dell’offerta, l’operatore economico prende visione 

della “Guida per la presentazione di un’offerta telematica”. 
 

Non saranno ammesse offerte presentate al di fuori della piattaforma di e-Procurement. 
 

Il presente invito è finalizzato esclusivamente a ricevere offerte di preventivi e non 
costituisce proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi, 
non comporta graduatorie di merito o attribuzione di punteggi e non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione comunale, che sarà libera di sospendere, modificare o annullare in qualsiasi 
momento il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

 
Le caratteristiche e i requisiti per l’affidamento del servizio di manutenzione e 

riparazione veicoli e motocicli comunali sono contenuti nel Foglio Patti e Condizioni (di seguito 
FPC) che costituisce parte integrante della documentazione della presente procedura.  

 
Le prescrizioni contenute nel FPC rappresentano i requisiti minimi per la esecuzione 

delle prestazioni oggetto del servizio e la presentazione dell’offerta varrà come accettazione 
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espressa. 
 
Il Servizio di Manutenzione e riparazione veicoli comunali verrà affidato secondo le 

procedure semplificate dell’art. 36, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. previa richiesta di 
preventivi e il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso, massimo ribasso 
percentuale, di cui all’art. 95, comma 4 dello stesso Decreto, nel rispetto di quanto stabilito nel 
Foglio Patti e condizioni. 

 
Si chiede inoltre di compilare e di sottoscrivere digitalmente i seguenti Modelli allegati alla 

presente richiesta di preventivo: 
1) FOGLIO PATTO E CONDIZIONI; 
2) DGUE; 
3) Dichiarazione di tracciabilità dei flussi; 
4) Patto di integrità; 
5) Modello Informativa privacy; 
6) Elenco automezzi; 
7) PassOE generato dal sistema AVCPASS dell’ANAC. 

 
 
 
 

F.TO IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Dott.ssa Annalisa Dichio 

 
 
 

                    
 
 
 


