
 
                                              

 

 

 

COMUNE DI MATERA 

Comune di Matera – 75100 Via Aldo Moro – e mail dichio.annalisa@comune.mt.it Tel. +39-0835-241352 

SETTORE RISORSE ECONOMICHE E FINANZIARIE 
Servizio Economato e Provveditorato 

                                                                                   
 

     DIVERSI OPERATORI ECONOMICI 
 

                                                                                                    
OGGETTO: Lettera di richiesta preventivo per la fornitura di pneumatici ed eventuali interventi di 
riparazione dei veicoli di proprietà comunale.   

 
Si invita codesta Spett.le Ditta a voler presentare la propria offerta per l’eventuale 

affidamento della fornitura e del servizio di manutenzione di pneumatici dei veicoli di proprietà 
comunale ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., per il tramite 
della piattaforma telematica di e-procurement del Comune di Matera, raggiungibile sulla pagina 
http://gare.comune.matera.it, entro e non oltre le ore 11:00 del giorno 28/12/2022. 

 
Si precisa che la ditta invitata deve procedere alla registrazione sul portale secondo le 

indicazioni previste sulla “Guida per la registrazione al Portale” disponibili nella Sezione 
“Istruzioni e Manuali” del Portale. 

 
Nel corso della procedura di registrazione, l’operatore economico deve accettare 

espressamente le “Regole di utilizzo della piattaforma telematica”. 
 

Al fine di presentare la propria offerta economica, pertanto, l’operatore economico 
interessato deve: 

1) Accedere al Portale della piattaforma di e-procurement, inserendo le proprie credenziali; 
2) Individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Richiesta di offerta” presente 

nell’area personale e accedere al dettaglio tramite la voce “Visualizza scheda”; 
3) Selezionare la voce “Presenta offerta”; 
4) Inserire i dati richiesti dalla procedura. 

 
Al fine della corretta presentazione dell’offerta, l’operatore economico prende visione 

della “Guida per la presentazione di un’offerta telematica”; 
 

Non saranno ammesse offerte presentate al di fuori della piattaforma di e-Procurement. 
 

Il presente invito è finalizzato esclusivamente a ricevere offerta di preventivo e non 
costituisce proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi, 
non comporta graduatorie di merito o attribuzione di punteggi e non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione comunale, che sarà libera di sospendere, modificare o annullare in qualsiasi 
momento il procedimento avviato, senza che il soggetto richiedente possa vantare alcuna pretesa. 

 
1. ENTE APPALTANTE:  

• Comune di Matera, viale Aldo Moro n. 32 – 75100 MATERA (MT); 
 

2. DURATA: 

• il contratto, stipulato ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii. mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio, avrà durata 
dal 01/01/2023 al 30/06/2024 con possibilità di prorogare il servizio per eventuali 
mesi 3 e comunque per il tempo strettamente necessario ad individuare un 
nuovo operatore economico, così come previsto dall’art. 106, comma 11 del 
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D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. ed in ogni caso entro il limite di spesa pari ad € 
17.069,67, IVA esclusa e per un totale complessivo di € 20.825,00, come di 
seguito determinato: 

1) € 9.754,10, oltre IVA pari ad € 2.145,90 dal 01/01/2023 al 
31/12/2023; 

2) € 4.877,05, oltre IVA pari ad € 1.072,95 dal 01/01/2024 al 
30/06/2024; 

3) € 2.438,52, oltre IVA pari ad € 536,48 per l’eventuale proroga dal 
01/07/2024 al 30/09/2024; 

Nel corso del periodo contrattuale il Comune, anche a seguito di variazione del 
parco veicoli, può, a proprio insindacabile giudizio, ridurre temporaneamente o 
definitivamente, il servizio di che trattasi entro i limiti dell’art. 106, comma 12 del 
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 
 

3. LUOGO:  

• la fornitura e il servizio si intenderà svolto presso l’officina aggiudicataria, 
ubicata nel perimetro urbano del Comune di Matera e a mezzo di personale 
autorizzato dal Capo Officina ed in possesso di apposita autorizzazione del 
Responsabile del Servizio Provveditorato ed Economato del Comune di Matera 
e secondo le modalità da concordare successivamente alla stipula del contratto;  
 

4. OGGETTO: 

• L’oggetto dell’affidamento riguarda la fornitura, il montaggio, lo smontaggio ed 
equilibratura di pneumatici estivi, termici e quattro stagioni, nuovi e/o già di 
proprietà dell’Ente, giusto elenco allegato A), nonché la manutenzione, il 
deposito degli pneumatici invernali/estivi e di tutti gli altri eventuali interventi che 
si rendessero necessari sugli pneumatici del parco veicoli dell’Ente di cui 
all’allegato B), ivi compreso i contributi di smaltimento previsti per legge; 

• La fornitura degli pneumatici nuovi deve essere scelta tra le seguenti marche: 
PIRELLI, GOODYEAR, MICHELIN, BRIDGESTONE e FIRESTONE. Gli 
pneumatici devono essere di prima scelta e riconoscibili dalla stampigliatura 
della scritta sullo pneumatico;  

• Gli interventi di manutenzione degli pneumatici consistono in equilibratura, 
convergenza, riparazione forature, montatura e cambio pneumatici estivi, termici 
e quattro stagioni, inversione ruote, sostituzione valvole; 

• La consegna dei veicoli marcianti (non in avaria) oggetto di riparazione o di 
sostituzione avverrà a cura del personale comunale presso la sede dell’officina 
risultata aggiudicataria.  

• Il ritiro dei veicoli dopo l’effettuazione degli interventi di sostituzione e/o di 
riparazione avverrà da parte di personale comunale. Per interventi di riparazione 
e/o sostituzione pneumatici da effettuarsi fuori dalla propria officina, ma 
comunque in ambito territoriale comunale, sarà riconosciuto un compenso 
forfettario stabilito in € 30,00, oltre IVA, non soggetto a ribasso, per ciascun 
intervento, omnicomprensivo di qualsiasi onere (ritiro del mezzo, diritti, 
prestazioni lavorative, ecc.). 

• La Ditta aggiudicataria si impegna a far eseguire l’intervento richiesto dal 
Responsabile del Servizio Provveditorato ed Economato e/o da persona 
autorizzata e secondo le modalità da concordare successivamente 
all’aggiudicazione, entro e non oltre un giorno lavorativo dalla consegna del 
veicolo. Non sarà ammesso alcun ritardo nella consegna del mezzo oggetto 
dell’intervento salvo che sia dovuto a causa di forza maggiore. In caso di ritardo 
nella consegna per causa del fornitore, verrà applicata una penale pari al 15% 
del valore del prodotto non consegnato. In tal caso i pneumatici necessari 
verranno acquistati dall’Amministrazione sul libero mercato per conto 
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dell’impresa inadempiente addebitando alla stessa l’eventuale maggiore prezzo 
pagato. 

• Eventuali ritardi e/o inadempienze, ripetuti per più di tre volte nell’arco del 
periodo di affidamento, potranno consentire all’Amministrazione Comunale di 
procedere alla revoca dell’affidamento e di affidare il servizio alla ditta che nella 
gara si sarà classificata al posto immediatamente successivo a quello 
dell’aggiudicataria; 

• L’Amministrazione si riserva la facoltà di sottoporre all’esame dei competenti 
organi tecnici il controllo della corretta esecuzione delle prestazioni. 

• L’aggiudicatario dovrà rispettare tutte le prescrizioni contenute nella presente 
richiesta di preventivo fornendo nel contempo prestazioni efficienti e tempestive 
e sarà responsabile di eventuali incidenti che si verifichino a causa di vizi di 
fabbricazione degli pneumatici o di prestazioni manutentive non eseguite a 
regola d’arte. 

 

5. IMPORTO COMPLESSIVO 
 

• L’importo complessivo presunto del servizio, determinato ai sensi dell’art. 34, 
comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. è pari ad € 20.825,00, di cui € 
17.069,67 per imponibile ed € 3.755,33 per IVA al 22%. 
L’importo come sopra determinato per la durata dal 01/01/2023 al 30/06/2024, 
con eventuale opzione di proroga fino al 30/09/2024, corrisponde soltanto alle 
ipotesi previsionali indicate dagli Uffici competenti, per cui, in considerazione del 
possibile discostarsi della necessità rispetto alle previsioni, tale somma ha 
esclusivamente valore indicativo in quanto questa Amministrazione si riserva la 
facoltà di non effettuare alcun acquisto o di aumentare l’importo della fornitura 
secondo le necessità che si verificheranno nel corso di validità dell’affidamento, 
anche al di là dell’importo annuo previsto, e, comunque, entro i limiti di un quinto 
dell’importo contrattuale. 

• Il prezzo del servizio si intende comprensivo delle spese per materiali, mezzi, 
manodopera e qualsiasi altra spesa connessa; 

 
L’offerta deve essere espressa in ribasso e/o sconto percentuale unico sui prezzi di listino 

ufficiali delle marche di pneumatici offerti, vigenti al momento di presentazione dell’offerta e ai 
prezzi delle lavorazioni indicati nell’allegato C) e sarà aggiudicato sulla base del criterio del “minor 
prezzo”, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

A tal fine l’operatore economico dovrà presentare al momento della sottoscrizione del 
contratto i listini ufficiali delle marche di pneumatici offerti dall’operatore, scelti tra le marche 
richieste dall’Ente. 

L’importo complessivo stimato del contratto è riferito alla fornitura di pneumatici delle 
marche su richiamate ed agli interventi di riparazione e sostituzione di cui all’elaborato C) che si 
renderanno necessari nel periodo di validità del contratto, sino alla concorrenza dell’importo 
massimo suddetto. L’importo è determinato dal prezzo base unitario di listino vigente, al netto del 
ribasso offerto nel preventivo, e dal prezzo indicato nell’elaborato C) dei singoli interventi di 
riparazione/sostituzione accessori/ricambi, non soggetto a ribasso. 

Tali sconti e prezzi dovranno considerarsi fissi e invariabili per tutta la durata 
dell’obbligazione.  

 
6. PAGAMENTO: 
 

• Il pagamento del servizio avverrà previa emissione di unica fattura mensile, 
riferita agli interventi effettuati nel periodo di riferimento. Ai sensi dell’art. 25 del 
D.L. 24 aprile 2014, n. 66, convertito con modificazioni in Legge n. 89/2014, le 
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fatture dovranno obbligatoriamente essere trasmesse in forma elettronica. A tal 
fine si comunicano i seguenti dati: 
1) Le Fatture dovranno essere intestate a: 

▪ COMUNE DI MATERA - Via Aldo Moro - Cap.75100 – MATERA (MT) 
▪ Codice fiscale 80002870774 

2) Le fatture dovranno contenere, altresì, le seguenti indicazioni: 
▪ Codice univoco: RLOJFU; 
▪ Il codice CIG di riferimento; 
▪ il codice IBAN per poter effettuare il pagamento mediante bonifico 

bancario e/o postale; 
▪ il numero della Determinazione di affidamento del servizio; 
▪ il dettaglio dei servizi eseguiti nel mese di riferimento. 

 

• Il pagamento avverrà mediamente entro 30 giorni successivi alla ricezione della 
fattura da parte dell’Ufficio competente, mediante accredito su conto corrente 
bancario o postale indicato dall’operatore economico negli atti di gara intestato 
al fornitore, con spese a suo carico. Non si darà corso al pagamento di 
competenze riportate su fatture sprovviste del relativo buono che dovrà essere 
allegato alla medesima. Non si procederà alla liquidazione di buoni evasi 
parzialmente se non espressamente accettati dal Comune; 

• Per la presente gara non sussistono oneri per la sicurezza, trattandosi di 
servizio la cui esecuzione viene realizzata presso la ditta appaltatrice ove 
vengono conferiti i mezzi da parte dei dipendenti comunali e, pertanto, non si 
procede alla compilazione del DUVRI; 

• Il contratto si intenderà automaticamente risolto in tutti i casi inadempimento alle 
disposizioni di cui all’art.3, comma 8 e 9 della legge 13 agosto 2010, n.136. 

• Ai fini della eventuale sottoscrizione del contratto l’operatore economico dovrà 
costituire una garanzia definitiva pari al 10% del valore contrattuale ai sensi 
dell’art. 103, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

 
Si chiede inoltre di compilare e di sottoscrivere digitalmente i seguenti Modelli allegati alla 

presente richiesta di preventivo: 
1) DGUE; 
2) Dichiarazione di tracciabilità dei flussi; 
3) Patto di integrità; 
4) Modello Informativa privacy; 

nonché la presente richiesta di preventivo per accettazione di tutte le condizioni nella stessa 
richiamate. 
 
Si allega: 
- Elenco pneumatici in deposito, All. A); 
- Elenco automezzi, All. B); 
- Elenco lavori, All. C). 
 
 
Matera, 13/12/2022 
 
 

F.to IL RUP 
Dott.ssa Annalisa DICHIO 

                    
 
 
 


