COMUNE DI MATERA
PROVINCIA DI MATERA
AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
Volto alla istituzione di un elenco di Professionisti Notai cui affidare, ai sensi dell'art. 50 D.Lgs. n. 36/2023, i servizi notarili di assistenza, verbalizzazione e rogito relativi a gare di vendita di beni immobili comunali per il tramite di aste pubbliche e/o licitazioni private.
[bookmark: 4][bookmark: 5][bookmark: 6][bookmark: 7]Le aste pubbliche e le licitazioni private, in quanto preordinate alla stipula di contratti attivi, si svolgeranno, come previsto dall'art. 13, comma 5, del D. Lgs. 36/2023,  nel rispetto dei principi di cui agli articoli 1 (principio del risultato), 2 (principio della fiducia) e 3 (principio dell'accesso al mercato) del D. Lgs. 36/2023, nonché in ossequio alla disciplina di cui alla legge di contabilità generale dello Stato (R.D. 18/11/1923, n. 2440) e del relativo regolamento di attuazione (R.D. 23/05/1924, n. 827). 

1. OGGETTO DELL'AVVISO E FINALITÀ
Il Comune di Matera intende acquisire manifestazioni di interesse da parte di Professionisti iscritti al Ruolo del Distretto Notarile della Provincia di Matera.
L'obiettivo è la costituzione di un elenco (shortlist) di professionisti a cui affidare incarichi notarili di assistenza, verbalizzazione e conduzione delle operazioni d'asta relative a gare di vendita di beni immobili di proprietà comunale per il tramite di asta pubblica o licitazione privata (ai sensi dell'art. 73, lett. b, R.D. 827/1924), nonché per la successiva stipula dei contratti di compravendita.
Il presente avviso non costituisce l'avvio di una procedura di gara d'appalto o un invito a offrire, ma una mera indagine di mercato finalizzata all'individuazione di soggetti idonei nel rispetto dei principi di concorrenza, trasparenza e rotazione.

2. CONTENUTO DELLE PRESTAZIONI PROFESSIONALI
Al notaio incaricato saranno affidate, a titolo esemplificativo e non esaustivo, le seguenti attività:
Fase preliminare: assistenza preventiva mediante verifica della conformità catastale, ipotecaria e urbanistica della documentazione immobiliare posta a base di gara, presidenza e verbalizzazione della gara attraverso la partecipazione alla seduta pubblica di aste pubbliche o di licitazioni private, esame e verifica delle offerte pervenute segrete o pubbliche al massimo rialzo, redazione del verbale di aggiudicazione provvisoria e definitiva ai sensi della normativa vigente.
Fase definitiva: stipula del contratto mediante redazione del rogito di compravendita immobiliare con il soggetto aggiudicatario, comprensivo dei relativi adempimenti di registrazione, trascrizione, voltura e pubblicità immobiliare.
Il notaio svolgerà funzioni di assistenza giuridica, verbalizzazione e certificazione delle operazioni di gara. Restano ferme le competenze degli organi comunali in ordine all'approvazione degli atti, all'aggiudicazione e ad ogni ulteriore determinazione amministrativa.
Nella fase preliminare l’incarico sarà conferito dal Comune e remunerato dal Comune, previa specifica quantificazione della spesa occorrente allo scopo e previa adozione degli atti di gestione preliminarmente all’avvio dell’attività amministrativa riferita a ciascuna procedura di gara (asta o licitazione privata) da attivare, con riserva di prevedere la relativa spesa a carico dell’aggiudicatario della procedura.
Circa l’attività notarile di compravendita quest’ultima sarà posta a carico dell'acquirente ai sensi della disciplina civilistica e fiscale vigente.

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Possono presentare la propria candidatura i professionisti in possesso dei seguenti requisiti alla data di presentazione della domanda:
· Iscrizione nel Ruolo del Distretto Notarile della Provincia di Matera.
· Assenza di cause di esclusione ai sensi degli artt. 94, 95 e 98 del D. Lgs. 36/2023. 
· Regolarità con il versamento dei contributi previdenziali e assistenziali della Cassa Nazionale del Notariato.
· Assenza di situazioni di conflitto di interesse o incompatibilità con il Comune di Matera.
· Comprovata esperienza professionale nell'assistenza, gestione e/o verbalizzazione di procedure ad evidenza pubblica per conto di Pubbliche Amministrazioni.

4. CRITERI DI AFFIDAMENTO E APPLICAZIONE DEL PRINCIPIO DI ROTAZIONE
Il Comune procederà alla verifica della regolarità delle istanze pervenute e all'inserimento dei professionisti idonei in un apposito elenco.
L'affidamento degli incarichi avverrà nel rispetto del principio di rotazione, secondo le seguenti modalità:
· Gli incarichi saranno conferiti attingendo dall'elenco.
· Per effetto della rotazione il professionista a cui viene affidato un incarico non potrà ricevere un nuovo incarico consecutivo nella medesima categoria di servizi, venendo temporaneamente "saltato" nello scorrimento fino a quando non saranno stati interpellati tutti gli altri professionisti idonei presenti in elenco.
· La rinuncia non motivata a un incarico proposto dal Comune comporterà lo slittamento automatico all'ultimo posto dell'elenco.
L'inserimento nell'elenco non costituisce graduatoria né determina alcun diritto all'affidamento di incarichi. Il Comune si riserva la facoltà di individuare, per ciascuna procedura di alienazione, il professionista cui conferire l'incarico nel rispetto dei principi di trasparenza, imparzialità, rotazione, adeguatezza professionale e buon andamento dell'azione amministrativa.
L'Amministrazione applicherà il principio di rotazione compatibilmente con la natura dell'incarico, tenendo conto della complessità della procedura, dell'esperienza professionale maturata dal notaio in materia di alienazioni immobiliari pubbliche e delle esigenze organizzative dell'Ente.

5. CANCELLAZIONE DALL'ELENCO E CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ
Il professionista potrà essere cancellato dall'elenco nei seguenti casi:
· richiesta volontaria dell'interessato.
· rinuncia reiterata agli incarichi senza giustificato motivo;  
· grave negligenza nell'esecuzione dell'incarico.
Il professionista affidatario è tenuto a dichiarare preventivamente l'assenza di situazioni di conflitto di interesse con riferimento a ciascuna specifica procedura di alienazione e ai soggetti partecipanti alla medesima.

6. COPERTURE ASSICURATIVE  
Il professionista dovrà possedere idonea polizza assicurativa per la responsabilità civile professionale in corso di validità.

7. CORRISPETTIVI E SPESE
· Oneri per la fase preliminare della gara:
· il compenso per l'assistenza e la verbalizzazione delle aste e pubbliche e delle licitazioni private sarà quantificato sulla base di un preventivo richiesto dal Comune al professionista di turno, nel rispetto dei parametri professionali ministeriali vigenti.
· Spese del rogito: 
- come per legge, gli onorari e le spese per l'atto di compravendita immobiliare saranno a totale carico del soggetto aggiudicatario del bene, senza alcun onere finanziario diretto per il Comune.

8. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
I professionisti interessati dovranno far pervenire la propria candidatura entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 06 Luglio 2026, esclusivamente per il tramite di posta elettronica certificata (PEC) all'indirizzo: comune.matera@cert.ruparbasilicata.it. La PEC dovrà recare come oggetto la dicitura: "Manifestazione di interesse per servizi notarili - Gare di vendita per aste pubbliche e licitazioni private - Comune di Matera".
La candidatura dovrà contenere, a pena di esclusione:
1. Istanza di partecipazione (Allegato A) compilata e firmata digitalmente.
2. Curriculum vitae attestante il percorso formativo e professionale, datato e firmato digitalmente.

9. DURATA DI VALIDITÀ DELL’ELENCO E TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI
L'elenco avrà validità triennale decorrente dalla data di approvazione. L'Amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad aggiornamenti periodici mediante riapertura dei termini o pubblicazione di nuovi avvisi.
L'affidatario si impegna al rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge n. 136/2010.

10. ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Il professionista dovrà rispettare le disposizioni contenute nel Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) del Comune, con particolare riferimento alle misure di prevenzione della corruzione e agli obblighi di trasparenza.
I dati forniti saranno trattati dal Comune esclusivamente per le finalità legate alla presente procedura, sarà effettuato ai sensi del D. Lgs. n. 101/2018 e ss.mm. e ii. in combinato disposto con il DPGR in materia di trattamento dei dati (Regolamento UE 2016/679) e sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza, nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali dei soggetti interessati e verranno utilizzati in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

11. PUBBLICAZIONE AVVISO
Il presente Avviso sarà pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente nella sezione di “Amministrazione Trasparente” sottosezione “Bandi di gara e contratti” sezione “Avvisi” e all’Albo Pretorio online del Comune.
Inoltre, per assicurare la massima diffusione tra gli interessati, sarà trasmesso al Consiglio Notarile di Matera.
Il Responsabile del Procedimento (RUP)
Dott.ssa Giacinta DI LECCE





